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Clanek 1

Uvodni ustanoveni

(1) Organizac¢ni fad Méstského ufadu Moravska Tiebova (dale jen ,ufad®) je vydavan
na zakladé zvlastniho predpisu V.

(2) Organiza¢ni fad ufadu upravuje organizaci ufadu vcetné jeho organizacni
struktury, rozdéleni pravomoci (kompetence odbori a oddéleni) v ufadu a zasady
¢innosti a Fizeni ufadu a jeho jednotlivych organizacnich jednotek (odbory a oddéleni),
jejich vzajemné vztahy a vztahy k organizacim a organizacni slozce, které zfidilo nebo
zalozilo meésto.

(3) Méstsky ufad Moravska Tiebova je organem mésta Moravska Trebova (dale jen
,mésto”), pficemz ve své ¢innosti se Fidi zvlastnim predpisem ' a dal$imi souvisejicimi
pravnimi pfedpisy, a v jejich mezich timto organizacnim fadem.

Clanek 2

Plasobnost Uradu

(1) Utad plni Ukoly v oblasti samostatné plsobnosti a pfenesené plsobnosti podle
zvlastniho zakona V.

(2) V oblasti samostatné pasobnosti je ufad podfizen Radé mésta Moravska Tiebova
(dale jen ,rada“), pokud nejde o oblasti, které jsou vyhrazeny Zastupitelstvu mésta
Moravska Trebova (dale jen ,zastupitelstvo®). V oblasti pfenesené plsobnosti je urad
podfizen Krajskému ufadu Pardubického kraje, neni-li stanoveno zakonem o obcich
jinak.

(3) V oblasti samostatné plisobnosti obce ufad

a) pIni ukoly, které mu ulozilo zastupitelstvo nebo rada,

b) pomaha vyborim zastupitelstva a komisim rady v jejich €innosti, a to v souladu
s jednacimi fady téchto organu,

c) provadi fizeni o pravech a povinnostech fyzickych a pravnickych osob ve vécech

1) Zakon ¢.128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpisu
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svéfenych v samostatné pusobnosti k rozhodovani méstu, pokud neni pfislusny jiny
organ mésta.

(4) V oblasti pfenesené pusobnosti obce vykonava ufad statni spravu
a) v zakladnim rozsahu s vyjimkou véci, které patfi do pusobnosti jiného organu mésta,
b) v rozsahu povéfeného obecniho ufadu,

c) v rozsahu obecniho ufadu obce s rozSifenou pusobnosti.

(5) Uzemni plisobnost mésta v oblasti pfenesené plisobnosti je vymezena spravnimi
obvody, uvedenymi v pfiloze €. 6.

(6) Po odborné strance ufad metodicky usmérfiuje pravnické osoby a organizaéni
slozku, které zfidilo nebo zaloZilo mésto, pokud zvlastni zakon nebo rada nebo
zastupitelstvo nestanovi jinak.

(7) Urad pomaha komisim, zfizenym radou, vybortim, zfizenym zastupitelstvem a
zvlastnim organam, zfizenym podle zvlastnich zakonu, v jejich Cinnosti. Zabezpeduje
¢innost komisi a vybor po materialni strance.

(8) Vztahy Gfadu k organdm mésta upravuje zvlastni zakon 1.

Clanek 3

Organizace uradu

(1) Urad tvofi starosta, mistostarostové, tajemnik Ufadu a dal$i zaméstnanci mésta
zafazeni do ufradu.

(2) Rada zfidila pro jednotlivé useky cinnosti odbory drfadu (dale jen ,odbor®) a
oddéleni ufadu (dale jen ,oddéleni®) - (dale jen ,organiza¢ni jednotky ufadu®), jejichz
nazvy, pravomoci a naplfi ¢innosti jsou uvedeny v pfiloze ¢. 3 tohoto organizacniho
fadu.

(3) Organizacni struktura uUfadu a jeho jednotlivych organizaénich jednotek
s vyznaCenim vazeb nadfizenosti a podfizenosti je pfilohou €. 1 tohoto organizaéniho
fadu. Rada stanovi poCet zaméstnancl mésta, zafazenych do Organizaéni struktury
Méstského ufadu Moravska Trebova (dale jen ,zaméstnanci“) — viz pfiloha €. 2
organizacniho fadu.

1) Zakon ¢.128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpisu
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Clanek 4

Rizeni ufadu

(1) V Cele ufadu je starosta, ktery je pfimo nadfizen tajemnikovi ufadu.

(2) Tajemnik ufadu je zaméstnancem mésta a za pInéni ukolU ufadu v samostatné i
pfenesené pusobnosti je odpovédny starostovi. Tajemnik Fidi a kontroluje cinnost
zaméstnancl mésta zafazenych do ufadu a neni-li dale stanoveno jinak, je
pracovnépravné pfimym nadfizenym vedoucich odbor.

(3) Vedouci odboru fidi a kontroluje €innost zaméstnancl zafazenych do jeho odboru
a je jejich pfimym nadfizenym. Vedouci odboru odpovida tajemnikovi ufadu za €innost
odboru.

(4) Vedouci oddéleni Fidi a kontroluje €innost zaméstnancl zarazenych do jeho
oddéleni. Podle pokynd vedouciho odboru zabezpeluje plnéni ukolld vymezenych
v podrobnéjSi naplni Cinnosti oddéleni a dale opatfeni ulozena vedoucim odboru,
kterému je za plnéni téchto ukolt odpovédny.

(5) Jmenovanymi funkcemi jsou: tajemnik urfadu a vedouci odbor( a oddéleni; osoby
zastavajici jmenované funkce jsou vedoucimi zaméstnanci uradu.

(6) Pfi jmenovani do funkce se provede predani a prevzeti funkce, o ¢emz se vyhotovi
pisemny zapis (protokol o pfedani a prevzeti funkce). Ma-li pfredavani funkce navaznost
na dohodu o odpovédnosti, provede se mimofadna inventarizace.

Clanek 5

Podepisovani pisemnosti

(1) Pisemnosti vyhotovené ufadem podepisuje v ramci své pusobnosti vedouci
odboru, pokud se nejedna o véc v kompetenci volenych organi mésta. Ve vécech
vykonu statni spravy a samospravy na svéfeném uUseku mulze tajemnik opravnit
podepisovanim rozhodnuti a jinych opatfeni pfislusného odboru pisemnym povéfenim
jiného zaméstnance. Podepisovanim bézné korespondence mulze vedouci odboru
povéfit vedouciho oddéleni ¢&i jiného zaméstnance. Pisemnosti odesilané jménem
tajemnika podepisuje tajemnik, nerozhodne-li jinak.

(2) Pri podepisovani pisemnosti nesmi byt zasahovano do plsobnosti zastupitelstva a
rady. Musi byt tedy respektovana zejména:

Nazev vnitfniho pfedpisu
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a) platna pravni uprava, ze které vyplyva, Ze ufad je organem mésta bez pravni
subjektivity a zvlasté na useku samostatné plsobnosti plni Ukoly ulozené dalSimi
organy meésta,

b) platna usneseni rady a zastupitelstva, kterymi jsou vymezeny ukoly ufadu (napf. pfi
zabezpecCovani hospodareni dle rozpoctu) a dale kompetence rady a zastupitelstva
(napf. pfi schvalovani smluv),

c) postaveni starosty, zejména jeho pravo zastupovat mésto navenek. Pravni ukony za
mésto v samostatné pusobnosti Ize Cinit na zédkladé pisemného zmocnéni starosty.

Clanek 6

Porady vedeni a zasady spoluprace

(1) Pravidelné kazdy tyden se kona porada vedeni mésta, které se uCastni starosta,
mistostarostové, tajemnik ufadu, vedouci odboru finanéniho, odboru kancelar starosty a
tajemnika a odboru rozvoje mésta.

(2) Pravidelné jedenkrat mésicné se kona porada vedeni méstského ufadu, které se
ucastni starosta, mistostarostové, tajemnik ufadu, vedouci odbor( ufadu, tiskova
mluv€i, vedouci oddéleni informacnich technologii, feditelé pfispévkovych organizaci,
velitel méstské policie a dalSi pfizvané osoby (napf. feditelé obchodnich spolecnosti,
kde je mésto jedinym spoleCnikem).

(3) Pravidelné kazdy tyden (mimo tydne, ve kterém se kona porada vedeni méstského
Ufadu) se kona porada vedoucich odbor( ufadu, které se ucastni tajemnik uUradu,
vedouci odborll ufadu, vedouci oddéleni informacnich technologii, pfipadné dalSi
pozvaneé osoby.

(4) Organizacni jednotky ufadu jsou povinny v rozsahu své pusobnosti a v souladu
s pravnimi predpisy vzajemné si poskytovat potfebné informace, stanoviska a vyjadieni
a projednavat spole¢né zalezitosti vyzadujici soucinnost vice organizacnich jednotek
uradu. Pfiméfené tyto zasady plati pro vztahy organizacnich jednotek ufadu a ufadu
jako celku k Méstské policii Moravska Trebova, organizaéni sloZzce meésta,
pfispévkovym organizacim mésta a obchodni spole€nosti, kde je mésto jedinym
spole¢nikem (dale jen ,méstské organizace"). Informace Ize poskytovat pouze, nebrani-
li jejich poskytnuti zakony upravujici mi€enlivost anebo zakaz jejich zvefejnéni. Pfipravu
zavaznych souhrnnych stanovisek pfesahujicich ramec pusobnosti jednoho odboru
koordinuje odbor uréeny tajemnikem.

Nazev vnitfniho pfedpisu
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(5) Formu spoluprace zaméstnancu pfi feSeni ulozenych ukoll prostfednictvim
pracovnich tymu upravuje pfiloha €. 5 tohoto organiza¢niho fadu.

(6) Spory vzniklé mezi odbory ufadu pfi zabezpelovani pracovnich ukoll FeSi
spole¢né vedouci pfislusnych odbori predevS§im dohodou. Nedojde-li k dohodé,
rozhoduje tajemnik nebo jim povéfeny zaméstnanec. Spory mezi oddélenimi a mezi
zaméstnanci zafazenymi v odboru feSi vedouci odboru.

Clanek 7

Starosta

(1) Starosta (STA) pIni  Udkoly a  vykonava pravomoci stanovené zvlastnim
predpisem 1. Starosta zastupuje mésto navenek.

(2) Starosta dale

a) pIni ukoly uloZzené mu jednacimi fady organi mésta, usnesenimi zastupitelstva a
rady a vnitfnimi predpisy,

b) vydava pokyny tajemnikovi ufadu a vedoucim odboru k plnéni ukoll plynoucich
z usneseni zastupitelstva a rady,

c) svolava a fidi porady vedeni mésta a vedeni méstského ufadu,
d) Fidi Cinnost tiskové mluvCi mésta,
e) vécné fidi ¢innost useku sekretariat starosty,

f) fidi Méstskou policii Moravska Tiebova a pIni ukoly statutarnino organu
zaméstnavatele vuci straznikim Méstské policie Moravska Tiebova a zaméstnancim
mésta, zafazenym do jeho organizacCni slozky, neni-li zastupitelstvem povéren fizenim
jiny Clen zastupitelstva,

g) Fidi Cinnosti pfi pInéni ukoll obrany a ochrany obyvatel v dobé& mimoradnych situaci,

h) zodpovida za provadéni interniho auditu.

Clanek 8

Mistostarostové

(1) Mistostarostové (MSTA) zastupuji v poradi stanoveném zastupitelstvem starostu
v dobé jeho nepfitomnosti nebo v dobé, kdy nevykonava starosta svou funkci; v téchto
pfipadech mistostarosta jedna a rozhoduje ve vSech vécech, které jsou svéreny

1) Zakon ¢.128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpisu

Nazev vnitfniho pfedpisu
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starostovi. Dale mistostarostové plni ukoly v samostatné plsobnosti, které jim svéfilo
zastupitelstvo — viz pfiloha €. 4.

(2) Mistostarostové dale pini Ukoly uloZené jim jednacimi fady organu meésta,
usnesenimi zastupitelstva a rady, vnitfnimi pfedpisy, pfipadné uloZzené starostou.

Clanek 9

Tajemnik uradu

(1) Tajemnik Gfadu (TAJ) pini Gkoly stanovené zvlastnim predpisem bV a dalSimi
zvlastnimi pravnimi predpisy, zejména zajistuje vykon pfenesené pusobnosti svéfené
Uradu a plni ukoly statutarniho organu zaméstnavatele vici zaméstnancam.

(2) Tajemnik ufadu dale

a) zabezpecuje komplexni zajisténi pfeneseného vykonu statni spravy mésta jako obce
s rozSifenou puUsobnosti,

b) zajistuje komplexni vykon dozoru nad zakonnosti pravnich a vnitfnich predpisu
mésta a jinych opatfeni organt mésta,

c) koordinuje pfipravu pravnich a vnitfnich predpisu mésta,
d) vydava vnitini predpisy v souladu s vnitfnim pfedpisem 2,
e) predklada radé navrhy na jmenovani a odvolani vedoucich odborl Ufadu,

f) pIni Ukoly ulozené mu jednacimi fady organu mésta, usnesenimi zastupitelstva a rady
a starostou,

g) fidi, koordinuje a kontroluje ¢&innost jednotlivych odborl uUfadu, rozhoduje pfi
kompetencnich sporech mezi odbory,

h) ur€uje, kdo v konkrétnim pFipadé povede spolecné fizeni podle stavebniho zakona
(bude garantem tohoto fizeni), bude podepisovat rozhodnuti za ufad v pfipadé, zZe
ucastniky Fizeni bude vice odborti méstského uradu,

I) podepisuje rozhodnuti a jina opatfeni vyplyvajici z vykonu statni spravy ve vécech
prenesené pusobnosti svéfené Uradu, neni-li k tomu opravnén jiny zaméstnanec,
j) podepisuje pisemnosti vyhotovené ufadem pfi plnéni ukoll samostatné plsobnosti

obce, pfi€emz zavazovat obec mize, pouze je-li k tomu opravnén pravnim predpisem,
vnitfnim pfedpisem nebo povéren rozhodnutim pfislusného organu mésta,

1) Zakon ¢.128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpisu

2 Vnitini predpis ¢. 6/2009, Smérnice pro vydavani vnitinich predpisti mésta Moravska Trebova
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k) vymezuje prava, povinnosti a odpovédnost vedoucich odboru a vyjadfiuje je v jejich
naplnich prace,

[) rozhoduje o vylou€eni vedouciho odboru z projednavani a rozhodovani véci ve
spravnim fizeni,

m) rozhoduje o stanoveni platu a odmén zaméstnancim,

n) ur€uje dobu Cerpani dovolené a poskytuje pracovni volno vedoucim odbord,

0) udéluje zaméstnancim souhlas se zvySenim kvalifikace, které je v souladu
s potfebou zaméstnavatele, a uzavira kvalifikacni dohody,

p) schvaluje navrhy na materialné technické vybaveni ufadu,
q) svolava a fidi porady vedoucich odboru ufadu,

r) odpovida
r.a.za plnéni ukoll uUfadu v pFenesené plsobnosti vyplyvajicich ze zvlastnich
zakonu, instrukci a smérnic ustfednich organu, usneseni a opatfeni vlady a
krajského ufadu,

r. b. za koordinaci chodu vnitfni spravy ufadu,

r. c. za personalni praci, odbornou pfipravu zaméstnancu a socialni rozvoj,

r. d. za zkvalitiiovani fidicich, spravnich a ostatnich €innosti ufadu,

r. e. za ochranu utajovanych informaci a osobnich udaju osob pfi plnéni ukold ufadu,
r. f. uplatiiovani a rozvijeni bezpecnosti informaci pfi €innosti uradu,

r. g. za realizaci zakona o svobodném pfistupu k informacim v €innosti Ufadu,

r. h. za pofizovani zapisl o pribéhu zasedani zastupitelstva a rady v€etné usneseni
a jejich zpfistupnovani pro verejnost.

Clanek 10

Vedouci odboru

(1) Vedouci odboru je ve své ginnosti vazan zvlastnim zakonem b a dal$imi pravnimi
predpisy souvisejicimi s vykonem kompetenci svéfenych jeho odboru.

(2) Vedouci odboru
a) zabezpecuje pInéni ukoll vyplyvajicich z napiné prace odboru a ukoll ulozenych
zastupitelstvem, radou, starostou, mistostarosty a tajemnikem,

b) v rozsahu své puUsobnosti odborné metodicky usmériiuje pravnické osoby a
organizacni slozky, které zfizuje nebo zaklada mésto,

1) Zakon ¢.128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpisu
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c) je opravnénou Ufedni osobou podle zvlastniho predpisu 2, 4, je tedy opravnén
provadét ukony ve spravnich fizenich vCetné podepisovani rozhodnuti pfi vykonu
pfenesené plsobnosti svéfené jeho odboru, neni-li k tomu pisemnym povéfenim
tajemnika ur€ena jina opravnéna osoba z fad pracovniki odboru, nebo je-li takova
osoba nepfitomna,

d) podepisuje pisemnosti vyhotovené odborem pfi pInéni Ukoll samostatné pusobnosti
mésta, pficemz zavazovat mésto muze, pouze je-li ktomu opravnén pravnim
predpisem, vnitfnim pfedpisem nebo povéfen rozhodnutim pfisluSného organu mésta,

e) zodpovida za  dodrzovani pravnich a vnitfnich predpisiG mésta, usneseni
zastupitelstva a rady pfi Cinnosti odboru,

f) iniciativné zpracovava a predklada zastupitelstvu, radé a tajemnikovi navrhy vnitfnich
predpisi mésta vyplyvajici z naplné prace jim fizeného odboru, a to v souladu
s vnitfnim predpisem 2,

g) iniciativné zpracovava a predklada zastupitelstvu a radé navrhy pravnich predpisu
mésta vyplyvajici z naplné prace jim fizeného odboru, a to v souladu s vnitfnim
predpisem a platnou legislativou 2,

h) spolupracuje pfi sestavovani rozpoctl, jejich realizaci a kontrole; zodpovida za
neprekro€eni a ucelné vyuziti rozpoctem stanovenych finanénich prostfedkd,

i) zodpovida za hospodarné vyuzivani svéfenych materialné technickych prostredkd,
zodpovida za dodrzovani zasad bezpecCnosti prace a protipoZarni ochrany na odboru a
oddéleni,

j) provadi kontrolni ¢innost v ramci odboru,

k) Stanovuje prava, povinnosti a odpovédnost zaméstnancu a vyjadfuje je v jejich
naplnich prace; u nové pfijatych zaméstnancu predklada naplh prace tajemnikovi ke
schvaleni vzdy nejpozdéji 1. den vzniku pracovniho poméru, dale pfi kazdé jeji uprave,

[) podava tajemnikovi ufadu navrhy v personalnich a platovych zalezitostech
zaméstnancul; vyhodnocuje ve spolupraci s tajemnikem uUfadu zku$ebni dobu novych
zaméstnancu,

m) odpovida za  kontrolu a pfevzeti prace z uzaviené dohody o pracovni €innosti
nebo o provedeni prace pro potfeby odboru,

n) v souladu s jednacimi fady zastupitelstva a rady a podle pokynu starosty nebo
tajemnika uUfadu se zuc€astriuje zasedani zastupitelstva nebo schiizi rady a jejich
organu, pfipadné organizuje a zabezpecuje u€ast zaméstnancu na praci téchto organd,

8) Zakon ¢. 280/2009 Sb., darovy fad, ve znéni pozdéjsich predpisu
4 Zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjSich predpis(
2 Vnitini predpis ¢. 27/2009, Smérnice pro vydavani vnitinich predpist mésta Moravska Trebova

% Vnitini predpis ¢. 6/2009, Smérnice pro vydavani pravnich predpist mésta Moravska Tiebova

Nazev vnitfniho pfedpisu
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0) v souladu s jednacimi fady zastupitelstva a rady a podle pokynu starosty nebo
tajemnika ufadu predklada, zpracovava nebo zajistuje zpracovani materiald na jednani
organu meésta,

p) na zakladé usneseni organt meésta a podle pokynU starosty nebo tajemnika ufadu
pfipravuje a predklada k podpisu schvalené pisemnosti,

q) poskytuje bezodkladné starostovi, mistostarostim a tajemnikovi ufadu informace o
sluzebnich zalezitostech, které presahuji béznou Cinnost odboru a mohou mit zasadni
vliv na mésto a Cinnost jeho organd,

r) koordinuje praci odboru s praci ostatnich odbort a oddéleni ufadu, uzce spolupracuje
S jejich vedoucimi, vyjadfuje se k navrhum ostatnich odborl a oddéleni, podava
podnéty a naméty,

s) v souladu se zvlastnim predpisem © v ramci vymezené vécné pusobnosti odboru
zabezpecCuje zvefejiiovani informaci a vyfizuje a eviduje zadosti o informace a
predklada pfislusnému odvolacimu organu Kk rozhodnuti pfipadna odvolani proti
rozhodnuti o odepfeni informace,

t) v souladu s vnitfnim pfedpisem ” mésta vyfizuje stiznosti a podnéty patfici do vécné
plusobnosti odboru,

u) odpovida za vytvareni a aktualizaci pfislusnych databazi (agend) ufadu a jejich
vyuzivani ve stanoveném rozsahu,

v) odpovida za aktualizaci informaci z pusobnosti odboru na webu mésta,

w) odpovida za v€asné informovani pfislusného odboru, ktery vede evidenci majetku
meésta, 0 zmeénach tykajicich se majetku mésta svéreného odboru,

X) odpovida za informovani pfislusné organizacni jednotky ufadu o vzniku a zménach
pohledavek mésta vznikajicich pfi €innosti jeho odboru v samostatné i pfenesené
pusobnosti obce,

y) odpovida za soustavné prohlubovani kvalifikace a odborné urovné podfizenych
zaméstnancd,

z) zabezpecuje urCenym zplsobem vedeni evidence a kontrolu dodrzovani pracovni
doby podfizenych zaméstnancd,

aa) minimalné jedenkrat meési¢né organizuje porady zaméstnancl zafazenych do
odboru,

bb) provadi metodickou podporou a koordinaci implementace zakona o zakladnich
registrech v ramci méstského ufadu, spocivajici pfedevsim v:

6) Zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpis(
) Vnitini predpis ¢. 1/2006, Smérnice rady mésta Moravska Tiebova, kterou se stanovi pravidla pro

pfijimani a vyfizovani petic a stiznosti

Nazev vnitfniho pfedpisu
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bb. a. ve stanoveni poCtu ufednich osob pro potfeby oznameni o vykonavané
pusobnosti ufadu v agendé,

bb. b. zabezpe€eni uUprav dotfenych formulafd v souvislosti s implementaci
zakladnich registra.

(3) Vedouci odboru se aktivné zapojuje do realizace projektu Zdravé mésto a Mistni
agenda 21 a plni ukoly z projektu pro odbor vyplyvajici a je vstficny vici pozadavkum
koordinatora - koordinatorky projektu. Ke stejnému pristupu vede i své podfizené.

(4) Vedouci prislusného odboru dale plni ukoly, které jsou ulozeny odboru v pfiloze €.
3 tohoto organizacniho fadu, nepatfi-li dany ukol do pracovni naplné Zadného
zameéstnance.

Clanek 11

Vedouci oddéleni

Vedouci oddéleni

a) fidi ¢innost zaméstnancl zafazenych do oddéleni, kontroluje a hodnoti jejich €innost
a navrhuje vedoucimu odboru opatfeni ke zlepSeni jejich prace,

b) organizuje €innost oddéleni pfi plnéni ukoll vymezenych v pracovni naplini oddéleni
a plnéni opatfeni ulozenych vedoucim odboru.

Clanek 12

Ridici kontrola

(1) Starosta, mistostarostové, tajemnik ufadu a vedouci organizacnich jednotek
zajistuji Fidici kontrolu na svych podfizenych usecich ve smyslu zvlastnich
pfedpist 8, 9.

(2) Podrobnosti o provadéni zvlastnich predpisu 9 v plsobnosti mésta upravuje
zvlastni vnitini pfedpis mésta 10,

8) Zakon ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakonu (zakon o
finan¢ni kontrole), ve znéni pozdéjSich predpisl
9 Vyhlaska ¢. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon ¢. 320/2001 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisu

10) Vnitfni predpis Kontrolni fad mésta Moravska Trebova

Nazev vnitfniho pfedpisu
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Clanek 13

Péce o bezpecnost a zdravi pfi praci

(1) Vedouci zaméstnanci ufadu (tajemnik ufadu, vedouci odbort, vedouci oddéleni)
zabezpecuji na svych stupnich fizeni v rozsahu svych funkci plnéni  Ukoll mésta
jako zaméstnavatele v péci o bezpecnost a ochranu zdravi pfi praci. Nezbytnost pfijeti
opatfeni na useku bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci, které neni v jeho kompetenci,
musi vedouci odboru bezodkladné oznamit tajemnikovi uradu.

(2) Tajemnik ufadu koordinuje zabezpeCovani plnéni Ukold mésta jako
zameéstnavatele v péci o bezpecnost a ochranu zdravi pfi praci vyplyvajici ze zvlastniho
predpisu 1Y a dalSich souvisejicich pravnich predpist, které zabezpeduji vedouci
zameéstnanci urfadu a personalni usek odboru kancelar starosty a tajemnika.

(3) Podrobnosti o zabezpe€ovani ukolu v péci o bezpelnost a ochranu zdravi pfi praci
upravuje vnitini predpis mésta 12,

Clanek 14

Zastupovani zaméstnancu

(1) Tajemnik Ufadu se souhlasem starosty a vedouci odbord uUfadu se souhlasem
tajemnika urCuji pisemné svého zastupce a vymezuji rozsah zastupovanych ¢€innosti.
UrCeni zastupce se pisemné vyjadfuje vydanim nové pracovni naplné pfisluSnému
zaméstnanci, ktera obsahuje i ¢innost zastupce.

(2) O zastupovani zaméstnancll zafazenych v odboru rozhoduje jejich nejblize
nadfizeny vedouci zaméstnanec.

(3) Kur€eni zastupce tajemnika, vedouciho odboru a oddéleni je nutny souhlas
zaméstnance povéreného zastupovanim.

(4) Zastupovany a zastupce jsou povinni se pfi pfedavani funkce vzajemné informovat
o vSech skute€nostech, které mohou mit vliv na fadny vykon funkce.

(5) Zastupovany si mlze vyhradit pravo rozhodnuti o zvlasté dulezitych otazkach,
pfipadné pozastavit opatfeni svého zastupce.

11) Zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich predpist
12) Vnitini predpis ¢. 4/2006, Smérnice pro organizaci, fizeni a kontrolu bezpec¢nosti a ochrany zdravi pfi

praci a pozarni ochrany na Méstském ufadé Moravska Tiebova

Nazev vnitfniho pfedpisu



Mésto Moravska Tiebova 15
Vnitini predpis &. 2/2013, upIné znéni

Pfi ukonceni pracovniho poméru zaméstnance ufadu, jeho pfechodu na jinou funkci
nebo na jiné pracovisté ufadu, nebo pokud zaméstnanec pro jiné prekazky nemuze
vykonavat svéfenou cinnost, provede se pfedani funkce pisemnym zapisem. Byla-li
S predavajicim zaméstnancem uzaviena dohoda o odpovédnosti, provede se zaroven
inventarizace svéfenych hodnot. Zapis o predani funkce a inventurni zapis pfeda
pfislusSny nadfizeny personalistce k zalozeni do pfislusSné dokumentace.

Clanek 15

Predavani funkce

(1) O predani funkci v pfipadé dlouhodobé nepfitomnosti vedoucich zaméstnancu
(nepfitomnost nad 15 dnl) se provede pisemny zapis, jehoz garantem je pfislusny
nadfizeny. Ma-li pfedavaci proces navaznost na hmotnou odpovédnost, provede se
zaroven mimoradna inventarizace svéfeného majetku.

(2) Obsahem pisemného zapisu o pfedani funkce bude zejména:
a) seznam pfidélenych ukolU a stav jejich rozpracovanosti
b) seznam predavané dokumentace

c) seznam predavaného inventare.

(3) Zapis o predani funkce a inventurni zapis preda pfislusny nadfizeny personalistce
k zalozeni do pfislusné dokumentace.

Clanek 16

Povéreni

(1) Rada v souladu se zvlastnim predpisem b:

a) povéfuje odbor majetku mésta a komunalniho hospodarstvi vydavat na zakladé
zadosti najemce za mésto  jako pronajimatele pisemny souhlas
s podnajmem méstského bytu nebo jeho ¢asti a s podnajmem nebytové prostory nebo
jeji casti,

b) povéfuje odbor vystavby a uzemniho planovani na zakladé Zadosti vlastnika budovy
rozhodovat o jejim precislovani,

c) povéfuje vedouciho odboru finanéniho podepisovanim darfovych pfiznani mésta,
mimo pfiznani k dani z pfevodu nemovitosti,

1) Zakon ¢.128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpisu

Nazev vnitfniho pfedpisu
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d) povéfuje vedouciho odboru majetku mésta a komunalniho hospodarstvi
podepisovanim danovych pfiznani k dani z pfevodu nemovitosti,

e) povéfuje vedouci odboru finanéniho podepisovanim pisemnosti tykajicich se
finan€niho hospodareni pfispévkovych organizaci (Rozvaha, Vykaz zisku a ztraty a
Pfilohy k u€etnim uzavérkam), predkladanych nadfizenému organu,

f) povéfuje vedouci odboru majetku mésta a komunalniho hospodarstvi k vydavani
pokynd na vraceni pfeplatkd na najmu — vydani tzv. bezdidvodného obohaceni dle
zvlastniho predpisu 19,

g) povéfuje vedouci odboru majetku mésta a komunalniho hospodafstvi uzaviranim
najemnich smluv o pronajmu reklamnich ploch umisténych na nemovitostech ve
vlastnictvi mésta,

h) povéfuje vedouci odboru majetku mésta a komunalniho hospodarstvi uzaviranim
smluv na pronajem podia a konstrukce na zastfeSeni podia na dobu kratsi nez 30 dn,

i) povéfuje vedouci odboru majetku mésta a komunalniho hospodarstvi uzaviranim
smluv na kratkodoby pronajem objektu — trznice na ul. Komenského €. 0. 61 v Moravské
TFebové na dobu kratSi nez 30 dnu.

(2) Rada v souladu se zvlastnim predpisem 1 schvalenim tohoto organiza¢niho fadu
svéfuje odboru kancelafr starosty a tajemnika pusobnost ukladat pokuty ve vécech
samostatné plsobnosti obce za spravni delikty podle zvlastniho predpisu 4.

(3) Bude-li nezbytné prokazat povéreni podle odstavce 1, vystavi starosta pfislusné
osobé pisemné povéreni ve schvaleném rozsahu.

(4) Vyhradi-li si zastupitelstvo nékterou z kompetenci rady, ktera je uvedena
v odstavci 1, nebo jeji Cast, pak pfislusné povéfeni zanika dnem rozhodnuti
zastupitelstva o vyhrazeni kompetence.

Clanek 17

Pocty zaméstnancu

(1) Rada v souladu se zvlastnim predpisem % schvaluje usnesenim celkovy maximalni
poCet zaméstnancl mésta zafazenych do ufadu. V tomto poctu nejsou zahrnuti
zaméstnanci pfijati na dohody o provedeni prace a dohody o ¢innosti (mimo tiskové
mluvei mésta).

13) Obcansky zakonik
1) Zakon ¢.128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpisu

14) § 58 zakona ¢.128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjSich predpis(

Nazev vnitfniho pfedpisu
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(2) Rada mésta zmocnuje tajemnika ufadu uzavirat dohody o provedeni prace a
dohody o Cinnosti se zaméstnanci mésta zafazenymi do ufadu na vykon nezbytnych
¢innosti nad ramec pocCtu stanoveného v odst. 1 ¢lanku 17 a to v ramci schvalenych
finan&nich prostfedkd na pfislusny kalendarni rok.

(3) Maximalni stanoveny pocCet zaméstnancli mésta v pracovnim pomeéru zafazenych
do ufadu Ize prekro it pfi sou¢asném splnéni téchto podminek:

a) dostatek rozpoctovych prostfedku uréenych na platy pro tyto zaméstnance,

b) nezbytnost obsazeni jednoho pracovniho mista ve struktufe ufadu soucasné dvéma
zaméstnanci z dlvodu zapracovani nového zameéstnance,

c) souCasné obsazeni jednoho pracovniho mista dvéma zaméstnanci nebude
trvat déle nez 3 mésice.

(4) Nad maximalni stanoveny pocCet zaméstnanci mésta v pracovnim poméru
zarazenych do ufadu umoziuje rada mésta tajemnikovi ufadu uzavirat pracovni poméry
na dobu urditou, a to v pfipadech dle ustanoveni zvlastniho predpisu 1.

Clanek 18

Zavéreéna ustanoveni

(1) V pfipadé rozporu ustanoveni tohoto organizacniho fadu s pravnimi pfedpisy,
které vstoupi v ucinnost po vydani tohoto organizacniho fadu, ma prednost pfislusny
pravni pfedpis. Tajemnik Ufadu je povinen v takovém pfipadé pfedlozit radé navrh na
zménu organizacniho fadu.

(2) Poruseni jednotlivych ustanoveni organizacniho fadu bude posuzovano jako
poruSeni povinnosti zaméstnancem, ktery jedna v rozporu se zajmy mésta jako
zaméstnavatele, a bude pracovné-pravné feSeno v souladu s prislusnymi ustanovenimi
zvlastniho predpisu V.

15 § 10 odst. 1 zakona ¢. 312/2002 Sh., o Gfednicich Uzemné samospravnych celkll a o zméné nékterych
zakon(, ve znéni pozdéjsich pfedpist

11) Zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich predpist

Nazev vnitfniho pfedpisu
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Rizeni dokumentt

Cislo predpisu a poradi vytisku

Médium

(papir, databaze, audio
kazeta....)

Formular

Za zaznam zodpovida

Misto ulozeni

2/2013, ve znéni
dodatku €. 1

elektronicky

vedouci OKST

\\merkur\data\INTERNN\Vnitrni_predpisy_MeU

2/2013, ve znéni
dodatku €. 1

papir

vedouci OKST

registr vnitfnich predpist

2/2013, ve znéni
dodatku €. 1

elektronicky

Vedouci OKST

http://www.moravskatrebova.cz/radnice/vybrane-

vhitrni-predpisy-mesta
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Priloha ¢é. 1

Organizacéni struktura Méstského uradu Moravska Trebova k 01.09.2015

Tiskova mluvéi mésta

| Starosta l—
Uvolnény mistostarosta |~~| Neuvolnény mistostarosta
| Tajemnik |

Odbor kancelar starosty a tajemnika
vedouci + 6

QOdbor vnitfnich véci
vedouci + 2

Oddéleni informaénich technologii
vedouci + 1

Oddéleni ob¢anské
informacni centrum
vedouci + 4

Oddéleni spravni
vedouci + 4

Odbor finanéni
vedouci + 7

Odbor vystavby a izemniho planovani
vedouci + 6

Odbor majetku mésta
a komunalniho hospodarstvi
vedouci + 5

Odbor Zivotniho prostredi
vedouci + 6

QOdbor rozvoje mésta
vedouci + 4

Odbor socialnich véci
a zdravotnictvi
vedouci + 9

Odbor Obecni zivnostensky urad
vedouci + 2

Odbor dopravy
vedouci + 8

Nazev vnitfniho pfedpisu
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Priloha €. 2
Pocet zaméstnanci mésta Moravska Trebova, zafazenych do Organizacni

struktury Méstského uradu Moravska Trebova

(1) Rada meésta schvalila na své schizi 29.06.2015 organizacni zmény v ramci
Méstského urfadu Moravska Trebova od 01.09.2015, spocivajici v navySeni poctu
pracovnikul, zafazenych do odboru socialnich véci a zdravotnictvi ze stavajicich 9 na 10
a z toho vyplyvajici zménu celkového poctu pracovnich mist a pracovnich uvazka,
zafazenych do Organizacni struktury Méstského ufadu Moravska Trebova, ze
stavajicich 78 na 79 pracovnich mist a ze stavajicich 77 pracovnich uvazkl na 78.

(2) Na zakladé schvalenych vySe uvedenych zmén je celkovy pocet pracovnich mist a
pracovnich uvazkl, zafazenych do Organizaéni struktury Méstského urfadu Moravska
Trebova, a vyplyvajici z vySe uvedenych usneseni rady mésta, stanoven od 01.09.2015
takto:

Odbor Pocet Pocet
pracovnich pracovnich
mist uvazku

Tajemnik 1 1

Odbor kancelar starosty a tajemnika 9 9

Odbor finan&ni 8 8

Odbor obecni zivnostensky ufad 3 3

Odbor vnitfnich véci 13 13

Odbor majetku mésta a komunalniho hospodarstvi 6 6

Odbor vystavby a uzemniho planovani 7 7

Odbor rozvoje mésta 5 5

Odbor Zivotniho prostredi 7 6,5

Odbor socialnich véci a zdravotnictvi 10 10

Odbor dopravy 9 9

Tiskova mluvCi mésta 1 0,5

Méstsky urad celkem 79 78

Nazev vnitfniho pfedpisu
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Priloha €. 3

Napliné ¢innosti jednotlivych odbori Méstského uradu Moravska Trebova

Clanek 1

Obecné ukoly odbortl uradu

(1) Kazdy odbor plni nasledujici ukoly:
a) pripravuje navrhy vnitinich pfedpisu mésta v oblasti své vécné pusobnosti,
b) spolupracuje pfi pfipravé navrhu rozpoc¢tu mésta,

c) v ramci své pusobnosti pfipravuje smlouvy, Fidi proces jejich pfipravy a schvalovani,
vede jejich evidenci (fyzicky a elektronicky v systému Lotus Notes) a zabezpeduje jejich
kontrolu,

d) sleduje, opatfuje, zpracovava, uklada, vyuziva a poskytuje informace vSeho druhu,
pokud se tykaji pusobnosti a ¢innosti organizac¢ni jednotky (normy, studijni materialy,
spisova dokumentace, evidencni a planovaci udaje apod.), a to vzdy v souladu
S pravnimi predpisy,

e) zpracovava stanovené vykazy, hlaseni, rozbory, zpravy nebo pro né poskytuje
podklady,

f) spolupracuje s ostatnimi organizacnimi jednotkami v ramci vykonu vlastni i jejich
pusobnosti,

g) vyjadiuje se k navrhim ostatnich organizaCnich jednotek a podava vlastni navrhy,
nameéty apod.,

h) dle platného spisového a skartacniho fadu eviduje, vyfizuje, uklada a skartuje
pisemnosti vdeho druhu, pokud na organizaéni jednotce vznikly nebo ji byly doruceny,
pfiemz vyuziva pocitatovy program evidence pisemnosti (spisova sluzba),

i) spolupracuje pfi provadéni kontrol, pfipadné provadi vlastni kontroly ve svéfeném
okruhu pusobnosti,

j) provozuje pfiruéni pokladny s cilem umoznit obéanim hotovostni platbu,

k) zabezpecCuje aktualnost internetovych stranek mésta v €astech tykajicich se vécné
pusobnosti organizacni jednotky ufadu,

l) vyuziva pfi své Cinnosti referenéni udaje obsazené v pfisluSném zakladnim registru v
rozsahu, v jakém je opravnén tyto udaje vyuzivat podle zakona ¢. 111/2009 Sb., o
zakladnich registrech, ve znéni pozdéjSich predpisli, nebo jinych pravnich predpisu,

m) nad ramec nize uvedenych povinnosti zabezpecuji odbory cinnosti, obsazené v
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zaregistrovanych agendach vefejné spravy na webu http://rpp.mtrebova.cz/, a
pFislusejici odboru podle zde zaregistrovanych opravnéni pfistupu jeho pracovniku.

(2) Jednotlivé odbory ufadu dale pIni ukoly a vykonavaji svéfené pravomoci, které
jsou uvedeny v pfiloze €. 3 tohoto organizacniho Ffadu a dalSi ukoly vyplyvajici z
platnych pravnich pfedpist a vnitfnich pfedpisi mésta, z usneseni zastupitelstva Ci
rady a nebo pokynu nadfizenych.

(3) Je-li ufadu jako povéfenému obecnimu ufadu nebo povéfenému obecnimu ufadu
obce s rozSifenou pusobnosti svéfen rozhodnutim Krajského uUfadu Pardubického
kraje vykon pfenesené pusobnosti pro jinou obec (§ 65 a § 66b zakona &. 128/2000 Sb.,
0 obcich, ve znéni pozdéjSich pfedpisu), pfislusi vykon dané Casti svéfené pfenesené
pusobnosti tomu odboru ufadu, ktery je vécné pfislusny na daném useku.

Clanek 2
Odbor kancelar starosty a tajemnika (OKST)

(1) Odbor kancelar starosty a tajemnika v oblasti samostatné pusobnosti na Useku
pravnich sluzeb

a) podili se na tvorbé pravnich a vnitfnich pfedpisi mésta po legislativni i obsahové
strance, pfipadné spolupracuje legislativné na pfipravé pravnich a vnitfnich pfedpisu
meésta, které po obsahoveé strance pfipravuje jina organizacni jednotka ufadu,

b) vede evidenci pravnich a vnitfnich pfedpisti mésta,

c) provadi kontrolu dodrzovani pravnich a vnitfnich pfedpisi mésta ze strany organ(
mésta,

d) vede evidenci a uklada Sbirky zakond, vede evidenci usneseni viady CR a zajistuje
jejich pInéni,

e) Poskytuje pravni konzultace a porady organim mésta a subjektim, jejichz
zfizovatelem je mésto, a jejich zaméstnancum,

f) na zakladé povéfeni organy mésta zastupuje mésto pred soudy, spravnimi organy,
v konkurznich fizenich,

g) zastupuje mésto ve spolupraci s organy €innymi v trestnim fizeni,

h) podava navrhy v fizeni obCanskopravnim, zejména Zaloby o zaplaceni, urceni
vlastnictvi,

I) podava trestni oznameni,

j) koncipuje smlouvy, spolupracuje pfi jejich pfipravé a provadi pravni kontrolu jejich
obsahu,
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k) vymaha pohledavky mésta s vyjimkou pohledavek vzniklych z hospodarské €innosti,
podava navrhy na exekucni fizeni, pfedklada organlim mésta ve spolupraci s finanénim
odborem navrhy ve vécech pohledavek mésta,

[) vymaha Skody zplsobené na majetku mésta,

m) uklada pokuty ve vécech samostatné pusobnosti obce za spravni delikty podle § 58
zakona o obcich (¢lanek 16, odst. 2 organiza¢niho fadu),

n) pfijima a eviduje stiznosti obanu a petice a zabezpecuje jejich vyfizeni ve spolupraci
s pfislusnymi organy a organiza¢nimu jednotkami ufadu,

0) podava zpravy o obanech,
p) zabezpecCuje Ukoly mésta jako procesniho opatrovnika (fizeni u soudu, spravni a

darove fizeni).

(2) Odbor kancelar starosty a tajemnika v oblasti samostatné plsobnosti na Useku
spravy meéstského informaéniho systému
a) je utvarem mésta pro realizaci informacniho systému a pro vyuziti vypocetni techniky
v praci a fidici ¢innosti uradu,
b) zajistuje zavadéni, rozvoj a udrzbu informacéniho systému ufadu po strance odborné

a metodické, technické a materialni, integraci jeho jednotlivych ¢asti, jeho bezpecnost,
zodpovida za jeho funkénost,

c) zabezpecCuje vstupy, zpracovani i vystupy geografickych informaci pro mésto,

d) zajistuje potfebnou vypocetni techniku a programové vybaveni - jejich vybeér,
zavedeni, spravu, obnovu a metodiku jejich pouzivani, vede jejich evidenci,

e) zajistuje plnéni zakona ¢&. 365/2000 Sb., o informacénich systémech vefejné spravy a
o zméné nékterych dalSich zakond, ve znéni pozdéjSich predpisu, usneseni viady €.
624 ze dne 20. Cervna 2001 o Pravidlech, zasadach a zpusobu zabezpecovani kontroly
uzivani pocitaCovych programu,

f) zajistuje prehled o programovém vybaveni pro feSeni problému, sleduje stav a
vyhodnocuje optimalni produkty pro feSeni potfeb mésta,

g) zajiStuje pro potfeby odborli mésta Skoleni, instruktaz k novym uloham a vypocetni
technice, poskytuje odbornou pomoc, je-li ohroZzeno zpracovani ulohy,

h) zajistuje potfebny spotfebni material nutny pro provoz vypocetni techniky,

i) spolupracuje s vécné pfislusSnymi odbory na analyze toku informaci, informacénich
vazeb a rozhodovacich procesu v ramci vlastni organizace a mistni samospravy véetné
vazeb na fizené organizace a navrhuje optimalni feSeni,

j) pfipravuje a realizuje spolupraci s ostatnimi méstskymi institucemi a koordinuje tak
strategii informacni politiky mésta,

k) sleduje vyvoj a moznosti praktického uplatnéni e-govermentu v praxi,
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l) sleduje a vyhodnocuje pouzitelnost modernich technologii pro jejich vyuziti méstem.

(3) Odbor kancelari starosty a tajemnika v oblasti samostatné plusobnosti na useku
personalistiky

a) zajiStuje komplexni personalni agendu zaméstnancl zafazenych do méstského
Ufadu a ostatnich zaméstnancl mésta, vyfizuje pracovnépravni vztahy zameéstnancd,
zajistuje evidenci jejich pracovni doby,

b) zajiStuje vzdélavani zaméstnancl v souladu se zakonem ¢&. 312/2002 Sb., o
ufednicich uzemnich samospravnych celkl a o zméné nékterych zakonul, ve znéni
pozdéjSich predpisul, a v souladu se zakonem €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni
pozdéjSich predpisd,

c) organiza¢né zajiStuje personalni vybérova fizeni pfi pfijimani novych zaméstnancl
mésta,

d) kontroluje dodrZzovani stanovenych limitd poCtu zaméstnancu a zajiStuje souvisejici
vykaznictvi,

e) kontroluje dodrzovani stanoveného podilu zaméstnancu se zdravotnim postizenim,
zajistuje pripadné nahradni plnéni,

f) zabezpecuje pfisludné vykaznictvi poZadované ufadem prace,

g) zabezpecuje plnéni ukolt zaméstnavatele vyplyvajicich z kolektivni smlouvy,

h) zajistuje zpracovani rozvrhu &erpani dovolené zaméstnanct MéU, CVC a Mé&P,
kontroluje jeho dodrzovani,

i) zabezpecduje plnéni ukoll zaméstnavatele na useku bezpecénosti a ochrany zdravi pfi
praci a pozarni ochrany,

J) zajistuje provadéni kontrol dodrzovani rezimu doCasné prace neschopného
zameéstnance v souladu s pfislusnym vnitfnim predpisem,

k) zabezpeduje praxi studentl a stazistl na urade,

[) plni ukoly spojené s uzivanim zasedaci a jednaci mistnosti na ul. Olomoucka.

(4) Odbor kancelar starosty a tajemnika v oblasti samostatné plsobnosti na Useku
propagace mésta:

a) zabezpecCuje propagaci mésta - zpracovava koncepci propagace, zabezpecCuji jeji
realizaci po financni i vécné strance,

b) garantuje zajisténi pravidel propagace a povinné publicity u projektll mésta,

c) podili se na aktualizaci webovych stranek mésta, zabezpecuje spravu facebookovych
stranek mésta,

d) podili se na pfipravé a realizaci spoleCenskych akci mésta a regionu,
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e) zajistuje agendu zahrani¢nich styki mésta, pfedevSim s partnerskym mésty,
f) pofizuje fotodokumentaci z akci mésta a regionu,
g) archivuje prezentacni fotografie mésta,
h) zabezpecuje distribuci Moravskotiebovského zpravodaje,
I) realizuje souhlas k uzivani méstského znaku po pfedchozim souhlasu rady mésta,
J) zajistuje prekladatelské Cinnosti pfi béZném kontaktu se zahrani¢nimi delegacemi pro

starostu a dalSi predstavitele mésta a to jak v Moravské Trebove, tak i v zahranici.

(5) Odbor kancelar starosty a tajemnika v oblasti samostatné plsobnosti na useku
sekretariat starosty:

a) zajistuje obstaravani zaleZitosti spojenych s ufedni &innosti starosty a mistostarosta,
b) eviduje korespondenci a jiné pisemnosti starosty a mistostarosta,

c) podle pokynu starosty a mistostarostu vyfizuje jejich korespondenci,

d) podle pokynU starosty a mistostarostl organizuje jejich ufedni schuzky a jednani,

e) podle pokynu starosty, pfipadné mistostarostli zpracovava program pro zasedani
zastupitelstva a schuze rady,

f) spolupracuje pfi pfipravé zasedani zastupitelstva a schizi rady, prfedevsim zajistuje
kopirovani, kompletaci a rozesilani podkladd pro tato jednani,

g) zajistuje vyhotoveni listiny pfitomnych na zasedani zastupitelstva,

h) vyhotovuje zapisy ze zasedani zastupitelstva a schuzi rady, rozesila usneseni
zastupitelstva a rady, vede archiv pisemnosti souvisejicich se zasedanimi
zastupitelstva a schuzemi rady (zapisy, usneseni) a plni dalSi ukoly podle jednacich
fadu zastupitelstva a rady,

i) vyhotovuje a rozesila zapisy z porad vedeni, vede evidenci ukolG a kontroluje jejich
pinéni,

j) organizuje pfijeti navstév a oficialnich hosta.

(6) Odbor kancelar starosty a tajemnika v oblasti samostatné plsobnosti dale
a) na useku ucelovych fondl mésta zabezpecuje agendu Fondu rozvoje bydleni mésta,

b) zajiStuje obstaravani zalezitosti spojenych s ufedni €innosti tajemnika ufadu, podle
pokynU tajemnika Ufadu eviduje a vyfizuje jeho korespondenci a jiné pisemnosti,

c) zabezpecuje vykon trestu obecné prospésnych praci,

d) vede registr zadosti o poskytnuti informaci dle zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném
pFistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpisl, v€etné zpusobu jejich vyfizeni, a
to v souladu s prislusnym vnitinim pfedpisem,
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e) zabezpecuje vykon funkce interniho auditora na useku informacni bezpecnosti v
souladu s pfislusnym vnitfnim pfedpisem.

(7) Odbor kancelar starosty a tajemnika na useku krizového fizeni a obrany:

a) zabezpeCuje plnéni Ukold obecniho UfFadu podle zakona ¢. 239/2000 Sb., o
integrovaném zachranném systému a o zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjsich
predpist, a pfipravu podkladi pro starostu k pInéni jeho ukold podle citovaného
zakona,

b) zabezpeCuje plnéni Ukoll obecniho ufadu podle zakona ¢. 240/2000
Sb., o krizovém fizeni a o zméné nékterych zakonu (krizovy zakon), ve znéni
pozdéjSich predpist, a pfipravu podkladu pro starostu k pInéni jeho ukoll podle
citovaného zakona,

c) zabezpecuje plnéni Ukold obecniho ufadu podle zakona ¢&. 241/2000 Sb., o
hospodarskych opatfenich pro krizové stavy a o zméné nékterych souvisejicich zakonu,
ve znéni pozdéjSich pFedpisu, a pfipravu podkladu pro starostu k pInéni jeho ukolu
podle citovaného zakona,

d) zabezpecuje vykon funkce tajemnika bezpecnostni rady, ktery plni i ukoly pracovisté

krizového Fizeni dle ustanoveni § 19 odst. 2) zakona €. 240/2000 Sb., o krizovém Fizeni
a o zmeéné nékterych zakonu (krizovy zakon), ve znéni pozdéjsich predpisu,

e) podili se na pInéni ukoll obecniho Ufadu podle zakona ¢. 585/2004 Sb., o branné
povinnosti a jejim zajiStovani (branny zakon), ve znéni pozdéjsich predpisu,

f) pfipravuje podklady pro starostu obce k vyuZiti zdkona ¢&. 219/1999 Sb., o
ozbrojenych silach CR, ve znéni pozdé&jSich predpisu,

g) zabezpeCuje plnéni Ukoll obecniho ufadu podle zakona €. 222/1999 Sb., o
zajistovani obrany CR, ve znéni pozdéjsich predpis(,

h) zabezpeCuje pInéni Ukold obecniho dfadu podle zakona €. 412/2005 Sb., o
ochrané utajovanych informaci a bezpecCnostni zpUsobilosti, ve znéni pozdéjSich
predpisu,

i) zabezpecuje pInéni Ukolu obce na Useku pozarni ochrany v samostatné plsobnosti a

obecniho ufadu podle zakona €. 133/1985 Sb., o pozarni ochrané, ve znéni pozdéjSich
predpisu.

(8) Odbor kancelaF starosty a tajemnika vykonava statni spravu v zakladnim rozsahu
pfenesené pusobnosti obecniho ufadu podle zakona €. 379/2005 Sb. o ochrané pied
alkoholismem a jinymi toxikomaniemi, ve znéni pozdéjSich predpisu - uklada pokuty
za spravni delikty.

(9) Odbor kancelar starosty a tajemnika vykonava statni spravu v rozsahu povéreného
obecniho ufadu podle obCanského zakoniku v souladu s ustanovenim § 11 zakona C.
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102/1992 Sb. kterym se upravuji nékteré otazky souvisejici s vydanim zakona C.
509/1991 Sb., kterym se méni, doplhuje a upravuje obCansky zakonik ve znéni
pozdéjSich predpisl (ochrana proti zifejmym zasahim do pokojného stavu).

(10) Odbor kancelar starosty a tajemnika vykonava statni spravu v rozsahu obecniho
Uradu obce s rozSifenou pusobnosti

a) rozhoduje podle zakona €. 39/1993 Sb., o pokutach a sankcich za nedodrzovani
zakonU upravujicich transformaci zemédeélskych druzstev a napravu majetkovych kfivd
v oblasti vlastnickych vztahi k pudé a jinému zemédélskému majetku, ve znéni
pozdéjSich predpist (ukladani pokut),

b) na Useku prestupkl a spravnich delikti podle zakona €. 359/1999 Sb., o socialné
pravni ochrané déti, ve znéni pozdéjSich predpisu

c) uklada pokuty podle zakona ¢&. 352/2001 Sb., o uzivani statnich symboll, ve znéni
pozdéjSich predpisd,

v

d) na useku prestupkll podle zakona €. 159/2006 Sb., o stfetu zajmu, ve znéni
pozdéjSich predpisu,

e) na useku prestupkl podle zakona &. 119/2002 Sb., o zbranich, ve znéni pozdéjSich
predpisu,

v

f) na useku prestupkl a spravnich delikti podle zakona €. 121/2000 Sb., o pravu
autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych zakonu
(autorsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpisu.

(11) Odbor kancelar starosty a tajemnika vykonava statni spravu v zakladnim rozsahu
prfenesené plsobnosti obecniho uUfadu a v rozsahu povéfeného obecniho Uradu -
projednava a rozhoduje ve vécech prestupkd podle zakona €. 84/1990 Sb., o pravu
shromazdovacim, ve znéni pozdéjSich predpisu.

(12) Odbor kancelaF starosty a tajemnika vykonava statni spravu v zakladnim rozsahu
prenesené plsobnosti obecniho Ufadu a v rozsahu obecniho uUfadu obce s rozSifenou
pusobnosti - projednava a rozhoduje ve vécech prestupkl podle zakona ¢. 200/1990
Sb., o pfestupcich, ve znéni pozdéjSich predpisl, mimo pFestupkl proti bezpecnosti a
plynulosti provozu na pozemnich komunikacich a ostatnich pfestupkl na Useku dopravy
a prestupkl na useku silniéniho hospodarstvi.

(13) Odbor kancelar starosty a tajemnika vykonava statni spravu v zakladnim rozsahu
prenesené plsobnosti obecniho Ufadu a v rozsahu obecniho Ufadu obce s rozSifenou
plusobnosti na Useku prestupkd podle zakona &. 89/1995 Sb., o statni statistické sluzbé,
ve znéni pozdéjSich predpisa.
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(14) Odbor kancelar starosty a tajemnika vykonava statni spravu v zakladnim rozsahu
pfenesené pusobnosti obecniho Ufadu a v rozsahu obecniho Ufadu obce s rozSifenou
pusobnosti na Useku prestupku, vyjma blokového Fizeni, podle zakona ¢&. 328/1999 Sb.,
o obCanskych prukazech, ve znéni pozdéjSich predpisli, zakona &. 329/1999 Sb., o
cestovnich dokladech a o zméné zakona &. 283/1991 Sb., o Policii Ceské republiky, ve
znéni pozdéjSich pfedpisti a zakona ¢€. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych
Cislech a o zméné nékterych zakon (zakon o evidenci obyvatel), ve znéni pozdé&jSich
predpisu.

(15) Odbor kancelar starosty a tajemnika vykonava statni spravu v rozsahu
povéfeného obecniho Ufadu - projednava a rozhoduje ve vécech prestupkl a pravnich
deliktl podle zakona ¢. 122/204 Sb., o vale¢nych hrobech a pietnich mistech a 0 zméné

zakona ¢&. 256/2001 Sb., o pohfebnictvi a o zméné nékterych zakonl, ve znéni
pozdéjSich predpisu.

(16) Odbor kancelar starosty a tajemnika vymaha pohledavky mésta, vzniklé pfi
¢innosti odboru na useku statni spravy, podava navrhy na exekucni fizeni, prfedklada
organum meésta ve spolupraci s finanénim odborem navrhy ve vécech pohledavek
mésta. Spolupracuje na Useku vymahani dani, poplatkl a jinych penézitych  zavazki
ve vécech prenesené pulsobnosti s jinymi organizacnimi jednotkami Ufadu nebo
jinymi organy mésta.

(17) Odbor kancelaf starosty a tajemnika v souladu se zakonem ¢&. 111/2009, o
zakladnich registrech, ve znéni pozdéjSich predpisu:

a) zabezpecuje zapis referencnich udaji do zakladniho registru osob - pfispévkovych
organizaci mésta a registru prav a povinnosti prostfednictvim pfislusného agendového
informacniho systému nebo jeho zménu,

b) zabezpeCuje v pFipadé pochybnosti o spravnosti referenéniho uUdaje oznaceni
referenéniho Udaje jako nespravného a neprodlené ovéreni spravnosti udajd,

c) zabezpecuje Cisténi referencnich Udaju v souladu s pokyny spravcu registra ve
stanovenych terminech a rozsahu,

d) zabezpecuje prostfednictvim povéfenych zaméstnancli metodickou podporu a
koordinaci implementace zakona o zakladnich registrech v ramci méstského ufadu,

e) na useku informacniho systému ufadu

e. a. provadi registraci agendovych informacénich systém( uréenych pro komunikaci
se zakladnimi registraci do informacniho systému o informacnich systémech vefejné
spravy v souladu s pozadavky zakona ¢. 365/2000 Sb., o informacnich systémech
vefejné spravy, ve znéni pozdéjSich predpist, a zakona ¢&. 111/2009 Sb., o
zakladnich registrech, ve znéni pozdéjSich predpis
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e. b. zajiStuje pfipravenost informacnich a komunikacnich technologii ufadu pro

komunikaci s informacnim systémem zakladnich registri v souladu s pozadavky
zakona €. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech, ve znéni pozdéjSich predpisu

e. c. provadi spravu uzivatelskych uctd agendovych informacnich systéma
e. d. zajiStuje registraci agendovych informacénich systému a osob do jednotného
identifikacniho prostoru

e. e. provadi spravu certifikatl pro zajisténi komunikace agendovych informacnich
systému s informacnim systémem vefejné spravy.

Clanek 3
Odbor finanéni (OF)

(1) Odbor finanéni v oblasti samostatné plsobnosti

a) na useku finanéniho managementu sleduje a analyzuje aktualni finan¢ni situaci
mésta a optimalizuje vyuZiti bankovnich sluZzeb pro potfeby mésta, vyhodnocuje stav
volnych financnich prostfedkll mésta a predklada organim mésta navrhy na jejich
optimalni vyuziti,

b) na useku finan¢ni uctarny vede ucetnictvi mésta v€etné ucetnictvi organizacnich
sloZzek mésta, provadi za mésto platebni a zuctovaci styk v souladu se schvalenym
rozpoCtem mésta, zpracovava pfrislusné ucetni vykazy,

c) metodicky fidi a kontroluje ¢innost hlavni a pfiruénich pokladen ufadu,

d) na useku rozpoc€tu mésta
d. a. zpracovava navrh rozpoCtu mésta, a predklada jej k projednani finanénimu
vyboru zastupitelstva a radé a zpracovava pfislusny material pro zastupitelstvo,

d. b. pribézné sleduje pInéni schvaleného rozpoltu mésta a jeho organiza¢nich
slozek, zpracovava ekonomické rozbory, informuje organy mésta a navrhuje opatfeni
k feSeni finan¢nich otdzek a zmén rozpoctu,

d. c. zpracovava navrh zavéreCného uCtu  hospodafeni  mésta za uplynuly
kalendarni rok a  predklada jej k projednani finan€nimu vyboru
zastupitelstva a radé a zpracovava pfislusny material pro radu a zastupitelstvo,

e)na useku UucCelovych fondl mésta zabezpeCuje agendu socialniho fondu
zameéstnavatele a fondu rozvoje bydleni,

f) sleduje Cerpani a zajistuje vyuctovani ucCelovych prostfedkd poskytovanych
z nadfizenych rozpodtu,

g) zabezpecuje bankovni styk, spravu bankovnich uc&tl, prevody finanénich prostfedku

h) realizuje pfijmuti schvalenych uveérl, dohody o pfispévcich a dotacich, finanéni ¢asti
uzavienych smluv,

i) kontroluje finanéni pInéni z dodavatelsko - odbératelskych, kupnich a najemnich
smluv mésta, vede jejich evidenci,
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j) eviduje majetek mésta a zajiStuje provadéni jeho inventarizace a odepisovani
dlouhodobého majetku,

k) zabezpecuje kontrolu hospodareni pfispévkovych organizaci mésta s pfispévkem
meésta,

[) dale zabezpecuje
l. a. dale zabezpecuje evidenci a vydej pokutovych bloku, jakoz i blokl na pokuty na
misté nezaplacené, a rovnéz zajistuje jejich odbér a vraceni stornovanych popf.
nepouzitych,
l. b. finan€ni vztahy se statem a krajem, dobrovolnymi svazky obci a dalSimi
subjekty,
l. c. pojisténi mésta (pojisténi majetku a pojisténi odpovédnosti za Skodu),
l. d. likvidaci pojistnych udalosti,
l. e. ukoly pfi vyplatach penézitych daru a dotaci, které schvalily pfislusné organy
meésta,
l. f. vedeni evidence finan¢nich a pojistnych smluv mésta,
l. 9. zpracovani a podani pfiznani k DPH, k dani z pfijm0 pravnickych osob a dani z
nemovitosti,
l. h. podminky v souladu se zakonem o konani sbirky na uzemi mésta,
. i. ¢innost finan¢niho vyboru zastupitelstva mésta,

m) zabezpe€uje povinnosti mésta vyplyvajici ze zakona ¢&. 235/2004 Sb., o dani
z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjSich predpisq,

n) vede evidenci pohledavek mésta,

0) vymaha pohledavky mésta mimo pohledavek, vymahanych OKST, OMMKH, OD a
OSVZ, podava navrhy na exekucni Fizeni, predklada organim meésta ve spolupraci
s odborem kancelar starosty a tajemnika navrhy ve vécech pohledavek mésta.

(2) Odbor finanéni v oblasti samostatné pusobnosti na useku mezd

a) zajistuje komplexni mzdovou agendu zaméstnancl, zaméstnancu mésta
nezafazenych do ufadu (Méstské policie Moravska Trebova, Centra volného €asu) a
¢lenl zastupitelstva, vybora zastupitelstva a komisi rady,

b) zpracovava agendu nemocenskych davek a nemocenského pojisténi podle
zakona €. 187/2006 Sb., o nemocenském poijisténi, ve znéni pozdéjSich predpisu,

c) zpracovava evidenci pojistného na socialni pojisténi, dichodového pojisténi a
zdravotniho pojisténi zameéstnanci mésta,

d) zpracovava veSkeré mzdové a ostatni statistické vykazy,
e) provadi rocni zuctovani dané z pfijmu ze zavislé €innosti,
f) kontroluje dodrzovani stanovenych limitd mzdovych prostfedkl véetné OOV.

(3) Odbor finanéni v oblasti samostatné pusobnosti na Useku interniho auditu
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a) zabezpecuje realizaci interniho auditu podle zakona ¢&. 320/2001 Sb., o finan¢ni
kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakonu (zakon o finanéni kontrole), ve
znéni pozdéjSich predpisll, a podle vyhlasky €. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon
¢. 320/2001 Sb., a ktery je provadén externim zpusobem,

b) zabezpecCuje realizaci vykonu vefejnospravni kontroly podle zakona o finan¢ni
kontrole, a to u pfispévkovych organizaci mésta, u Zadatell o vefejnou financni
podporu a u pfijemcl vefejné finanéni podpory z rozpoc¢tu mésta, ktera je provadéna
externim zpUsobem.

(4) Odbor finan¢ni v oblasti samostatné pusobnosti na useku Skolstvi

a) rozhoduje v souladu s podminkami stanovenymi pfislusnymi organy mésta ve vécech
nalezejicich do puUsobnosti obce podle zakona €. 561/2004 Sb. o pfedSkolnim,
zakladnim, stfednim, vySSim odborném a jiném vzdélavani, ve znéni pozdé&jSich
predpisl, a zabezpecuje plnéni dalSich ukoll obce podle citovaného zakona,

b) pfipravuje dohody o uhradé neinvestiCnich nakladd s obcemi, jejichz déti plni ve
mésté Moravska Tfebova povinnou Skolni dochazku, kontroluje jejich plnéni, navrhuje
opatfeni pfi jejich nedodrzovani,
c) spolupracuje s pfispévkovymi organizacemi mésta - zakladnimi Skolami, matefskymi
Skolami, zakladni uméleckou Skolou a domem déti a mladeze,
d) spolupracuje se Skolami a Skolskymi zafizenimi jinych zfizovatell na izemi mésta,
e) spolupracuje pfi organiza¢nim zajisStovani ¢innosti univerzity tretiho véku,
f) zabezpecuje Cinnost komise rady mésta pro vychovu a vzdélavani,
g) pfipravuje podklady a smlouvy pro poskytovani stipendii studentim vysokych Skol
v Ceské republice, kontroluje pln&ni smluv, navrhuje opatfeni pfi jejich nedodrzeni.

(5) Odbor finan¢ni v oblasti samostatné pusobnosti na Useku kultury

a) zabezpecuje pInéni ukoll ufadu pfi pofadani kulturnich a spoleCenskych akcich a pfi
ucasti predstavitell mésta na téchto akcich,

b) pfipravuje podklady pro rozhodovani organt mésta ve vécech Cestného obcCanstvi
mésta a udélovani grantl a dotaci v oblasti déti, mladeze, sportu a kultury,

c) zabezpecuje plnéni ukoll v souvislosti s pofadanim vefejnych produkci v souladu
S prislusnou obecné zavaznou vyhlaskou mésta,

d) spolupracuje s pfispévkovymi organizacemi mésta Kulturni sluzby mésta a Méstskou
knihovnu Ladislava z Boskovic jako zastupce zfizovatele,

e) spolupracuje s Turistickym informaénim centrem mésta Moravska Tfebova, plni ukoly
vyplyvajici z komisionarské smlouvy mezi méstem a centrem,

f) spolupracuje s kulturnimi zafizenimi jinych zfizovatell na tzemi mésta,
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g) zabezpecuje vedeni kroniky mésta,

h) zajistuje jazykovou korekturu Moravskotfebovského zpravodaje.

(6) Odbor finan¢ni v oblasti samostatné pusobnosti zabezpeluje ukoly na useku
télovychovy a sportu

a) spoluprace s organizacemi, které se zabyvaji t€lovychovou a sportem ve mésté,

b) spoluprace pfi vytipovavani krajskych a celostatnich granti a metodicka pomoc pfi
jejich realizaci,

c) pfiprava, pfipadné spoluucast na pfipravé sportovnich akci, jejichZ porfadatelem nebo
spoluporadatelem je mésto Moravska Trebova.

(7) Odbor finan¢ni vykonava statni spravu v zakladnim rozsahu pfenesené plsobnosti
obecniho ufadu podle zakona &. 117/2001 Sb., o vefejnych sbirkach a o zméné
nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisu (ovéfovani poltu a nalezitosti
sbéracich listin, pfijimani oznameni tykajici se pokladniCek, zajistovani pfitomnost pfi
otevreni pokladni¢ky apod.).

(8) Odbor finanéni vykonava statni spravu v rozsahu obecniho uUfadu obce s
rozSifenou pusobnosti podle zakona ¢&. 561/2004 Sb., o predSkolnim, zakladnim,
stfednim, vy$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjSich
predpisu.

(9) Odbor finanéni spolupracuje s pfisluSnymi odbory méstského ufadu pfi vykonu
statni spravy v zakladnim rozsahu pfenesené pusobnosti obecniho ufadu, v rozsahu
povéifeného obecniho Ufadu a v rozsahu obecniho Ufadu obce s rozSifenou plsobnosti
na useku vymahani dani a poplatku a jinych penézitych zavazku ve vécech pfenesené
pusobnosti podle zakona & 280/2009 Sb., o spravé dani a poplatkd, ve znéni
pozdéjSich predpist a podle zakona €. 500/2004 Sb., o spravnim fizeni, ve znéni

pozdéjSich predpisu, a to pro rozhodnuti vydana organy mésta.

Clanek 4
Odbor vnitinich véci (OVV)

(1) Odbor vnitfnich véci v oblasti samostatné pusobnosti na Useku podatelny a
vypravny

a) zajiStuje podani a vypraveni dokumentd v papirové a elektronické podobé (v€etné
Informacniho systému datovych schranek), provadi jejich tfidéni,

b) vede evidenci zasilek dosSlych a uréenych k odeslani podle spisového fadu, vyuziva
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pocitaCovy program evidence pisemnosti (spisova sluzba),
c) vede centralni spisovnu mésta,
d) zajiStuje skartaci pisemnosti dle skartacniho fadu,
e) zajistuje pfijem, evidenci a distribuci faxu,
f) zajistuje pfFijem, evidenci, uschovu a predani nabidek ucastnikl vybérovych fizeni pro
vyhlaSovatele,

g) informuje o novych pravnich pfedpisech vyhlasenych ve Sbirce zakonu.

(2) Odbor vnitfnich véci v oblasti samostatné plsobnosti na useku provozu ufadu a
hospodarskeé spravy

a) ZabezpecCuje evidenci, provoz, udrzbu a opravy budov ufadu a v nich
umisténého nabytku, jinych zafizovacich pfedmétld a technickych zafizeni véetné
kontrol provozuschopnosti nahradniho zdroje elektrické energie uradu,

b) zabezpecuje autoprovoz uradu, spravu a udrzbu motorovych vozidel ufadu,

C) posuzuje a zajistuje realizaci pozadavku organizacnich jednotek ufadu na vybaveni
kancelafi, opravy, nakup odborné literatury a periodickych publikaci v ramci
schvaleného rozpoctu,

d) zajistuje telefonni provoz uUfadu, provadi kontrolu vySe telefonnich poplatkd, navrhuje
opatreni,

e) zajiStuje provoz a udrzbu orientacnich systému ufadu,

f) zajiStuje provoz a udrzbu méstského bezdratového rozhlasu,

g) zajistuje zverejiiovani listin na ufedni desce,

h) provozuje hlavni pokladnu ufadu, zajistuje hotovostni pfijmy a vydaje mésta,

i) zajiStuje predplatné a objednavky odborného tisku a €asopisu, objednavky odborné
literatury, vede jejich evidenci,

j) zajistuje dalSi technické, administrativni a materialni podminky a zabezpecuje sluzby
pro fadny chod volenych organi mésta a aparatu meéstského Ufadu (razitka, klice,
kancelarské potfeby, spotfebni material, uklid, otop, ostrahu, atd.)

K) zajiStuje organizacné - technické zalezZitosti spojené se zasedanimi zastupitelstva
a schuzemi rady, v€etné spravy Hlasovaciho a konferen¢niho systému,

) zajistuje uzivani statnich symbolt Ceské republiky vsouladu se zakonem &.
352/2001 Sb., o uzivani statnich symbolt Ceské republiky a o zméné nékterych
zakond.

(3) Odbor vnitfnich véci v oblasti samostatné plsobnosti zajistuje Cinnost ob&anského
informaéniho centra v téchto oblastech
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a) prijem a vyfizeni Zadosti o vydani cestovnich dokladd,
b) pfijem a vyfizeni Zzadosti o vydani obanskych prukaz,
c) pfihlaseni k trvalému pobytu,
d) poskytnuti udaji z informacniho systému evidence obyvatel,
e) ovéfeni shody a pravosti opisu nebo kopie s listinou,
f) ovéreni pravosti podpisu,
g) vydavani rybarskych listku,
h) vydej a evidence parkovacich karet,
i) zajisténi agendy ztrat a nalezu,
j) pfijem poplatkt v hotovosti i bezhotovostné,
k) kopirovani,
) pfijem podani od obcand,

m) pfijem ohlaseni drzitell psd o vzniku, zméné a zaniku poplatkové povinnosti v ramci
mistnich poplatku ze psl, za komunalni odpad a za vyuzivani vefejného prostranstvi,

n) poskytuje ovéfené vypisy a pfijima podani v informacnim systému portalu vefejné
spravy Czech POINT, zajiStuje agendy a sluzby Informacniho systému datovych
schranek a poskytuje autorizovanou konverzi dokumentd,

0) vydej pozadovanych tiskopisl a formulafd vCetné poskytnuti pfislusné informace
(ustni, pisemné),

p) poskytovani informaci o €innosti mésta a méstského ufadu
p. a. sbirky zakon
p. b. dal$i pfedpisy ustfednich a krajskych organu
p. c. vyhlasky a nafizeni mésta
p. d. usneseni a zapisy zastupitelstva mésta a usneseni rady mésta
p. e. nabidky mésta (prodeje, pronajmy,...)
p. f. Cinnost odbord méstského ufadu
p. g. organizace a organizacni slozka mésta
p. h. kontakty, telefonni €isla, e-mailové adresy
p.
¢

i. odesilani SMS a e-mailovych zprav o vyhotovenych ob¢anskych priukazech a
estovnich dokladech,

q) prodej plavenek do Aquaparku Moravska Trebova,
r) prodej propagacnich materiall mésta Moravska Tiebova,
s) poskytovani dalSich sluzeb dle potfeb ob¢anul v souladu s organiza¢nimi, technickymi

a legislativnimi moznostmi ufadu.

(4) Odbor vnitfnich véci v oblasti samostatné pusobnosti dale
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a) vede evidenci Clenéni uzemi mésta, pfipravuje navrhy na uzemni zmény a
pfejmenovani ulic a vefejnych prostranstvi,

b) organizaCné zajiStuje konani ob&anskych obfadld (vitani novorozencl, pfedavani
maturitnich vysvéd&eni a vyucnich listd, zZivotni jubilea, jubilejni svatby, atd.),

c) zabezpecuje Cinnost komise rady mésta Sbor pro obanské zalezitosti.

(5) Odbor vnitfnich véci zabezpeluje vybér poplatkl na useku mistnich poplatki
podle zakona €. 565/1990 Sb., o mistnich poplatcich, ve znéni pozdéjSich pfedpisu a
podle pfislusnych obecné zavaznych vyhlaSek mésta. Pro vykon této Cinnosti jsou
pfislusni zameéstnanci povazovani za spravce dané a vztahuji se na né ustanoveni
zakona €. 280/2009 Sb., danovy fad, ve znéni pozdéjSich predpisu.

(6) Odbor vnitfnich véci vykonava statni spravu v zakladnim rozsahu pfenesené
pusobnosti  obecniho Ufadu na useku ztrat a nalezt podle ob&anského zakoniku a
zakona €. 102/1992 Sb. ve znéni pozdéjSich predpisu.

(7) Odbor vnitfnich véci vykonava statni spravu v zakladnim rozsahu pFfenesené
pusobnosti obecniho Ufadu na useku scitani lidu, domu a byta.

(8) Odbor vnitfnich véci vykonava statni spravu v zakladnim rozsahu pFfenesené
pusobnosti obecniho Ufadu a v rozsahu povérfeného obecniho ufadu

a)na useku prava shromazdovaciho podle zakona ¢&. 84/1990 Sb., o pravu
shromazdovacim, ve znéni pozdéjSich predpisi (napf. pfijimani oznameni o
shromazdéni, rozhodovani o zakazu shromazdéni), a to mimo projednavani prestupku
proti pravu shromazdovacimu,

v

b) na Useku voleb podle zakona &. 247/1995 Sb., o volbach do Parlamentu Ceské
republiky a o zméné a  doplnéni nékterych dalSich zakonl, ve znéni pozdéjSich
zakonu, zakona €. 130/2000 Sb., o volbach do zastupitelstev kraju a o zméné nékterych
zakonu, ve znéni pozdéjSich predpist a zakona €. 491/2001 Sb., o volbach do
zastupitelstev v obcich a o zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisl
(napf. vedeni seznamu voli¢l, registrace kandidatnich listin pro volby do zastupitelstev
obci).

(9) Odbor vnitfnich véci na useku voleb pfipravuje starostovi podklady pro plnéni jeho
ukoll podle volebnich zakonu.

(10) Odbor vnitfnich véci vykonava statni spravu v zakladnim rozsahu pfenesené
pusobnosti obecniho ufadu povéfeného vedenim matrik (matri¢niho ufadu) a v rozsahu
obecniho ufadu obce s rozSifenou plsobnosti

a)na useku obcanskych prukazli podle zakona €. 328/1999 Sb., o ob&anskych
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prukazech, ve znéni pozdéjsich pfedpisu (napf. pfijimani zadosti o vydani obCanskych
prikazl, vydavani obcCanskych prikazli, vedeni evidence vydanych ob&anskych
prikazu),

b) na uUseku cestovnich dokladl podle zakona &. 329/1999 Sb., o cestovnich
dokladech a o zméné zakona o Policii Ceské republiky (zakon o cestovnich dokladech)
ve znéni pozdéjSich predpist (napf. pfijimani zadosti o vydani cestovnich pasu,
vydavani cestovnich pasu, vedeni evidence vydanych cestovnich dokladud),

a je opravnén projednat ulozenim pokuty v blokovém Fizeni pfestupky podle zakona €.
328/1990 Sb., o obCanskych prukazech, ve znéni pozdéjSich predpisli, zakona ¢.
329/1999 Sb., o cestovnich dokladech a o zméné zakona ¢. 283/1991 Sb., o Policii
Ceské republiky, ve znéni pozdgjsich ptedpisli a zakona &. 133/2000 Sb., o evidenci
obyvatel a rodnych Cislech a 0 zméné nékterych zakon (zakon o evidenci obyvatel), ve
znéni pozdéjSich predpisu.

(11) Odbor vnitfnich véci vykonava statni spravu v zakladnim rozsahu obecniho ufadu
povéifeného vedenim matrik (matriCni ufad) a v rozsahu obecniho uUfadu obce s
rozSifenou pusobnosti

a) na useku evidence obyvatel podle zakona €. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a
rodnych Cislech a o zméné nékterych zakonl (zakon o evidenci obyvatel), ve znéni
pozdéjSich predpist (napf. pfihlaSovani k trvalému pobytu, vedeni evidence obyvatel,
zpracovavani udajl a ruSeni trvalého pobytu),

b) na  useku matriky podle zakona €. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a
pfijmeni a o zméné nékterych souvisejicich zakonl, ve znéni pozdéjSich predpisu
(napf. vedeni matricnich knih a sbirky listin, kontrola vedeni matriCnich knih u
matri€nich ufadd pfislusného spravniho obvodu, ovéfovani odborné zpUsobilosti
matrikarl),

c) podle zakona €. 21/2006 Sb., o ovéfovani shody opisu nebo kopie s listinou a o
ovérovani pravosti podpisu a o zméné nékterych zakonl (napf. vidimace, legalizace).

(12) Odbor vnitfnich véci vykonava statni  spravu v rozsahu obecniho ufadu
obce s rozSifenou pulsobnosti podle zakona ¢. 94/1963 Sb., o rodiné, ve znéni
pozdéjSich predpisl (povoleni sfiatku prostfednictvim zmocnénce).

(13) Odbor vnitfnich véci v souladu se zakonem €. 111/2009, o zakladnich registrech,
ve znéni pozdéjSich predpisu:
a) zabezpecuje zapis referennich udaji do zakladniho registru obyvatel a registru prav

a povinnosti prostfednictvim pfislusného agendového informacniho systému nebo jeho
zménu,

b) zabezpeCuje v pfipadé pochybnosti o spravnosti referenéniho udaje oznaceni
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referen¢niho Uudaje jako nespravného a neprodlené ovéreni spravnosti udaju,

c) zabezpecuje Ccisténi referennich Udaju v souladu s pokyny spravcu zakladnich
registri ve stanovenych terminech a rozsahu.

Clanek 5

Odbor majetku mésta a komunalniho hospodaristvi (OMMKH)

(1) Odbor majetku meésta a komunalniho hospodarstvi v oblasti samostatné
pusobnosti na useku nemovitého majetku mésta

a) na useku bytl vede evidenci méstskych bytll a evidenci najemnich smluv na byty,
pfijima zadosti o byty a ubytovani, pfipravuje podklady pro rozhodovani organt mésta v
téchto vécech a podklady pro soudni jednani v pfipadech soudnich fizeni souvisejicich
s méstskymi byty (vypovédi z najmu bytu, neopravnéné uzivani bytu), kontroluje spravu
a udrzbu bytového fondu, kontroluje cinnost obstaravatelské organizace v oblasti
bytového fondu,

b) vydava souhlas s ubytovanim v méstskych ubytovnach pro obstaravatelskou
organizaci,

c) pfijima a eviduje zadosti o byty v Domech zvlastniho uréeni mésta Moravska
Tfebova, pfipravuje podklady pro rozhodovani organu mésta ve vécech tykajicich se
téchto bytu,

d) na useku nebytového fondu vede evidenci nebytovych prostor a evidenci najemnich
smluv, pfijima zadosti o najmy, pfipravuje podklady pro rozhodovani organt mésta v
téchto vécech a podklady pro soudni jednani v pfipadech soudnich fizeni souvisejicich
s méstskymi nebytovymi prostory, kontroluje spravu a udrzbu nebytového fondu,
kontroluje Cinnost obstaravatelské organizace v oblasti nebytového fondu,

e) vede evidenci nemovitého majetku mésta v uzivani prispévkovych organizaci,
organizacnich slozek mésta a jinych pravnich subjektd, kontroluje jejich spravu a
udrzbu,

f) na useku majetkové uctarny vede operativni evidenci nemovitého majetku mésta a
odsouhlasuje ji s u€etni evidenci vedenou odborem finanénim, dale zabezpecuje ucetni
operace tykajici se pozemku a ostatnich nemovitosti mésta, pfipravuje  podklady pro
inventarizaci a likvidaci majetku mésta,

g) na useku majetkopravnim zabezpecuje pfipravu majetkopravnich smluv mésta, vede
evidenci uzavienych majetkopravnich smluv mésta a zabezpecluje kontrolu jejich
dodrzovani,

h) na useku nemovitého majetku mésta zpracovava podklady pro znalecké ocefiovani
nemovitého majetku mésta, ovéfuje majetkopravni vztahy k nemovitostem a zajistuje
nabyvaci tituly k nemovitostem mésta,
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i) zpracovava a prubézné aktualizuje plan udrzby a oprav nemovitého majetku mésta,

j) dale zabezpecuje
j. a. €innosti spojené s mapovanim obecniho majetku (historicky majetek mésta)
vCetné zajisténi zapisu do katastru nemovitosti,
j. b. zvefejhovani vyhlasenych zaméru mésta podle zakona o obcich,
j. €. zpracovavani a podavani pfiznani dané z pfevodu nemovitosti,

j.d.na zakladé povéreni starostou zastupuje mésto jako vlastnika nemovitého
majetku - uCastnika fizeni v fizenich dle stavebniho zakona a pfipravuje podklady
pro rozhodovani organu mésta ke stavebnim zaméram, které se dotykaji majetku
mésta,

j. €. na zakladé povérfeni zastupitelstva mésta zastupuje mésto ve spolecenstvich
vlastnikd byta,

j. f.na zakladé povéreni zastupitelstva mésta zastupuje mésto v honebnich
spolecenstvech,

j- 9. na zakladé povéfeni zastupitelstva mésta uzavira dodatky jiz uzavienych
kupnich smluv na prodej majetku mésta za ucCelem predCasného splaceni kupni
ceny,

J- h. na zakladé povéfeni rady mésta vydava souhlas se zfizenim sidla pravnické
osoby v objektech, které jsou majetkem mésta.

(2) Odbor majetku mésta a komunalniho hospodafstvi pini ukoly v oblasti samostatné
pusobnosti na Useku movitého majetku mésta.

(3) Odbor majetku meésta a komunalniho hospodarstvi v oblasti samostatné
plusobnosti na useku komunalniho hospodarstvi mésta

a) zabezpecduje, pfipadné koordinuje plnéni ukoll obce podle zakona €. 13/1997 Sb., o
pozemnich komunikacich, ve znéni pozdéjSich pfedpisu a provadi kontrolu ve
vécech udrzby a spravy mistnich komunikaci a vefejné pfistupnych ucelovych
komunikaci ve vlastnictvi mésta, zastupuje mésto — vlastnika komunikace jako
ucastnika fizeni dle vySe uvedeného zakona,

b) zajistuje spravu méstské verejné zelené, planuje rekonstrukce a udrzbu verejné
zelené a provadi kontrolu ve vécech zajisténi udrzby a spravy verejné zeleng,

c) zajistuje a kontroluje provoz hrbitovl na zemi mésta,
d) zajistuje instalaci a udrzbu dopravniho znaceni,

e) zajistuje a kontroluje udrzbu verejného osvétleni,

f) zajiStuje instalaci a udrzbu méstského mobiliare,

g) zajiStuje a kontroluje udrzbu destovych silni€nich vpusti a kanalizaci a vodovodu v
majetku mésta,

h) zajistuje a kontroluje spravu lesl ve vlastnictvi mésta,

i) zajiStuje spravu tokd majicich vztah k majetku mésta,
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j) podava za mésto Moravska Trebova Zadosti o kaceni stromui na pozemcich mésta,

k) zastupuje mésto Moravska Trebova a vydava vyjadieni v fizeni o zvlastnim uzivani
vefejného prostranstvi,

[) spolupracuje s obstaravatelskou organizaci na koncepcnich zaleZzitostech,
m) zabezpecuje Cinnost bytové komise rady mésta,

n) zajiStuje ukoly na useku energetického hospodareni v objektech mésta z pohledu
vlastnika,

0) zabezpecuje ukoly na useku mistni dopravy ve mésté.

(4) Odbor majetku mésta a komunalniho hospodarstvi vykonava statni spravu v
zakladnim rozsahu prenesené pusobnosti obecniho ufadu

v

a) podle zakona ¢&. 202/1990 Sb., o loteriich a jinych podobnych hrach, ve znéni
pozdéjSich predpist (vydavani povoleni k provozu vyhernich hracich pfistrojd, loterii a
tombol a v této souvislosti vykonava statni dozor a uklada sankce za poruSovani
zakona o loteriich),

b) na useku mistnich poplatkl jako spravce dané podle zakona €. 337/1992 Sb., o
spraveé dani a poplatkl, ve znéni pozdéjSich predpisl, pro mistni poplatky podle zakona
¢. 565/1990 Sb., o mistnich poplatcich, ve znéni pozdéjSich pfedpist a podle
prislusnych obecné zavaznych vyhlaSek mésta (mistni poplatky za uzivani verejného
prostranstvi, za provoz systému shromazdovani, sbéru, pfepravy, tfidéni, vyuzivani a
odstrafiovani komunalnich odpadu, ze psu, ze vstupného) a pro spravni poplatky za
provozovaneé vyherni hraci pfistroje,

c) vymaha pohledavky mésta, vzniklé pfi ¢innosti odboru na Useku mistnich poplatkd a
spravnich poplatkl, podava navrhy na exekuéni fizeni.

(5) Odbor majetku mésta a komunalniho hospodarstvi vykonava statni spravu v
zakladnim rozsahu prenesené pusobnosti obecniho Ufadu, v rozsahu povéfeného
obecniho Ufadu a v rozsahu obecniho Ufadu obce s rozSifenou pusobnosti na Useku
vymahani dani a poplatki a jinych penézitych zavazkl  ve vécech prenesené
pUsobnosti podle zakona &. 337/1992 Sb., o spravé dani a poplatkl, ve znéni
pozdéjSich predpisti a podle zakona ¢. 500/2004 Sb., o spravnim fizeni, ve znéni
pozdéjSich predpis(, a to pro rozhodnuti jim vydana.

(6) Odbor majetku mésta a komunalniho hospodarstvi vykonava statni spravu v
rozsahu obecniho Ufadu obce s rozSifenou plsobnosti - rozhoduje podle zakona ¢.
229/1991 Sb., o upravé vlastnickych vztahl k pudé a jinému zemédélskému majetku,
ve znéni pozdéjSich pfedpisl (rozhodovani o vysi najma ve stanovenych pfipadech),

(7) Odbor majetku mésta a komunalniho hospodarstvi vykonava statni spravu v
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rozsahu obecniho Ufadu obce s rozsSifenou pusobnosti — vede evidenci vale¢nych hrobu
ve spravnim obvodu obce s rozSifenou pUsobnosti podle zakona &. 122/204 Sb., o
valeCnych hrobech a pietnich mistech a o zméné zakona ¢. 256/2001 Sb., o
pohfebnictvi a o zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich pfedpisu.

Clanek 6
Odbor obecni zivnostensky Gfad (00ZU)

(1) Obecni zivnostensky ufad v oblasti samostatné pusobnosti pfipravuje podklady pro
rozhodovani organu mésta.

(2) Obecni zivnostensky ufad vykonava statni spravu v rozsahu obecniho ufadu obce
s rozSifenou puUsobnosti jako obecni zivnostensky ufad podle zakona &. 455/1991 Sb.,
zivnostensky zakon, ve znéni pozdéjSich predpisu.

(3) Obecni zivnostensky urad vykonava statni spravu v rozsahu obecniho ufadu obce
s rozSifenou plsobnosti jako obecni Zivnostensky ufad podle zakona €. 570/1991
Sb., o zivnostenskych ufadech, ve znéni pozdéjSich predpisu.

(4) Obecni zivnostensky ufad vykonava statni spravu v rozsahu obecniho ufadu obce
s rozsSifenou pusobnosti podle zakona ¢&. 353/2003 Sb., o spotfebnich danich a
opatfenich s tim souvisejicich, ve znéni pozdéjSich predpisu.

(5) Obecni zivnostensky urad vykonava statni spravu v rozsahu obecniho ufadu obce
s rozSifenou pusobnosti podle zakona €. 634/1992 Sb., o ochrané spotrebitele, ve znéni
pozdéjSich predpisu.

(6) Odbor Obecni zivnostensky ufad vykonava statni spravu obecniho ufadu obce
s rozSifenou pusobnosti jako obecni zivnostensky urad:

a) podle zakona ¢&. 49/1997 Sb., o civilnim letectvi a 0 zméné a doplnéni zakona ¢.
455/1991 Sb., o zivnostenském podnikani (zivhostensky zakon), ve znéni pozdéjsich
predpist — projednava spravni delikty, je-li jejich pachatelem provozovatel cestovni
kancelafe nebo cestovni agentury,

b) podle zakona &. 111/1994 Sb., o silni¢ni dopravé, ve znéni pozdéjSich predpist —
uklada pokuty provozovateli cestovni kancelafe nebo cestovni agentury za poruSeni
pfimo pouzitelného pfedpisu Evropské unie upravujiciho prava cestujicich v autobusové
a autokaroveé doprave,

c) podle zakona €. 247/2006 Sb., o omezeni provozu zastavaren a nékterych jinych
provozoven v no¢ni dobé, ve znéni pozdéjSich predpisd,
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d) podle zakona €. 222/2009 Sb., o volném pohybu sluzeb, ve znéni pozdéjSich
predpisu.

(7) Odbor Obecni zivnostensky ufad vykonava statni spravu v zakladnim rozsahu
pfenesené pusobnosti obecniho ufadu podle zakona &. 379/2005 Sb., o opatfenich
k ochrané pfed Skodami zpUsobenymi tabakovymi vyrobky, alkoholem a jinymi
navykovymi latkami a o zméné souvisejicich zakonu, ve znéni pozdéjSich predpist —
vykon dohledu.

(8) Odbor Obecni zivnostensky ufad vykonava statni spravu v zakladnim rozsahu
pfenesené pusobnosti obecniho ufadu podle zakona €. 526/1990 Sb., o cenach a
vyhlasky &. 265/1991 Sb., kterou se zakon o cenach provadi, ve znéni pozdéjSich
predpisu.

(9) Obecni zivnostensky ufad poskytuje poradenstvi spotfebitelim v oblasti
dodrzovani zakona €. 634/1992 Sb., o ochrané spotiebitele a doporuc€uje postup pfi
uplatnéni stiznosti a reklamaci.

(10) Obecni zivnostensky urad vede evidenci zemédélskych podnikatell podle zakona
€. 252/1997 Sb., o zemédélstvi, ve znéni pozdéjSich pfedpisu, a vydava jim osvédc&eni,
provadi zmény a ruseni osvédceni.

(11) Obecni zivnostensky ufad jako centralni registracni misto (CRM) predava
elektronickou cestou udaje o podnikatelskych subjektech finanénimu ufadu, spravé
socialniho zabezpeceni a zdravotnim pojistovnam.

(12) Obecni zivnostensky urad poskytuje ovéfené vystupy z zivnostenského rejstfiku a
rejstiiku zemédélskych podnikatelu.

(13) Odbor Obecni zivnostensky ufad v souladu se zakonem ¢&. 111/2009, o
zakladnich registrech, ve znéni pozdéjSich predpisu:

a) zabezpecuje zapis referencnich Udajli do registru podnikateld v ramci spravniho
obvodu prostfednictvim pfisluSného agendového informaéniho systému nebo jeho
zménu,

b) zabezpeCuje v pfipadé pochybnosti o spravnosti referenéniho udaje oznaceni
referencniho Udaje jako nespravného a neprodlené ovéreni spravnosti udaju,

c) zabezpecuje Cisténi referencnich Udaju v souladu s pokyny spravce registru ve
stanovenych terminech a rozsahu.
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Clanek 7

Odbor socialnich véci a zdravotnictvi (OSVZ)

(1) Odbor socialnich véci a zdravotnictvi v oblasti samostatné pasobnosti

a) odborné metodicky usmériiuje pfispévkovou organizaci Socialni sluzby mésta a
organizacni slozku Centrum volného Casu,

b) zabezpecuje Cinnost komise socialni, zdravotni a péc€e o déti,
c) realizuje proces planovani rozvoje socialnich sluzeb metodou komunitniho
planovani,

d) podle zakona 99/1963 Sb., ob&ansky soudni fad, ve znéni pozdéjSich predpisu,
vykonava funkci opatrovnika osobam s riznym stupném omezeni zpUsobilosti
k pravnim ukonUim a na vyzadani soudu mu podava zpravy o své ¢innosti.

(2) Odbor socialnich véci a zdravotnictvi na useku socialnich sluzeb v samostatné
plasobnosti

a) zjistuje potreby poskytovani socialnich sluzeb osobam na svém uzemi,

b) zajiStuje dostupnost informaci o moznostech a zplUsobech poskytovani socialnich
sluzeb na svém uzemi,

c) spolupracuje s jinymi statnimi, samospravnymi ¢i neziskovymi institucemi,

d) realizuje protidrogovou politiku v obci,

e) zajistuje terénni socialni praci pro neorganizovanou mladez s cilem zkvalitnéni zivota
v obci.

(3) Odbor socialnich véci a zdravotnictvi v oblasti samostatné pusobnosti zajistuje
¢innost na useku prevence kriminality.

(4) Odbor socialnich véci a zdravotnictvi vykonava statni spravu v zakladnim rozsahu
prenesené pusobnosti obecniho Ufadu podle zakona €. 582/1991 Sb., o organizaci a
provadéni socialniho zabezpedeni, ve znéni pozdéjSich pfedpisi (rozhodovani o
ustaveni zvlastniho pfijemce davky diichodového pojisténi a dohled nad nim).

(5) Odbor socialnich véci a zdravotnictvi vykonava statni spravu v rozsahu obecniho
Uradu obce s rozSifenou pusobnosti

a) podle zakona €. 167/1998 Sb., o navykovych latkach a o zméné nékterych dalSich
zakonu, ve znéni pozdéjsich predpist (vydej tiskopisti a zadanek s modrym pruhem a
vedeni pfislusné evidence o téchto dokladech),

v

b) podle zakona €. 273/2001 Sb., o pravech pfislusnikl narodnostnich mensin a o
zméné nékterych zakonl, ve znéni pozdéjSich predpist (plni ukoly napomahajici
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vykonu prav pfislusnikd romské komunity a integraci pfisludniki romské komunity do
spolec¢nosti),

c) podle vyhlasky €. 290/2011 Sb., kterou se provadéji pravidla provozu na pozemnich
komunikacich a uprava fizeni provozu na pozemnich komunikacich, ve znéni
pozdéjSich pFedpisl, vydava ,Parkovaci prikaz oznacujici vozidlo pfepravujici osobu
téZce zdravotné postizenou® (€. O 7)

(6) Odbor socialnich véci a zdravotnictvi vykonava statni spravu v rozsahu
povéfeného obecniho Ufadu na useku pomoci v hmotné nouzi podle zakona C.
111/2006 Sh., o pomoci v hmotné nouzi, ve znéni pozdé&jSich predpisti - poskytuje
fyzickym osobam, které se nachazeji v hmotné nouzi pomoc pfi feSeni nepfiznivych
socialnich  situaci  (klienti ~ ohroZeni  socialnim  vylou€enim, dlouhodobou
nezaméstnanosti, dluhovou pasti, bez pfijatelného bydleni apod.).

(7) Odbor socialnich véci a zdravotnictvi vykonava statni spravu v rozsahu obecniho
Ufadu obce s rozSifenou pusobnosti na Useku socialnich sluzeb podle zakona ¢&.
108/2006 Sb., o socialnich sluzbach, ve znéni pozdéjsich predpisu

a) zajistuje lidem, ktefi se ocitli v nepfiznivé socialni situaci pomoc a podporu
prostfednictvim Siroké Skaly socialnich sluzeb,

b) koordinuje poskytovani socialnich sluzeb a poskytuje odborné socialni poradenstvi
osobam ohrozenym socialnim vylou¢enim z divodu pfedchozi ustavni nebo ochranné
vychovy, pfitom spolupracuje s Vézeriskou sluzbou CR, Probaéni a mediaéni sluzbou,
spravnimi ufady a uzemné samospravnymi celky,

c) na zakladé oznameni zdravotnického zafizeni zjistuje, zda je nezbytné poskytnout
osobé umisténé v zdravotnickém zafizeni sluzby socialni péce,

d) pfi uzavirani smlouvy o poskytnuti socialni sluzby zastupuje osobu, ktera neni
schopna sama jednat a nema zakonného zastupce,

e) na uzemi svého spravniho obvodu realizuje ¢innosti socialni prace vedouci
k socialnimu zaclefiovani osob se zdravotnim nebo duSevnim onemocnénim, osob
pecujicich o osoby zavislé na péci jiné osoby, osob sruznym stupném omezeni
zpUsobilosti k pravnim ukonim, osob ohroZenych socialnim vylou¢enim, osob Zijicich
rizikovym zplUsobem Zivota, obétem agrese, trestné €innosti a domaciho nasili, osobam

bez pfistfeSi, nezaméstnanym, imigrantim a rodinam s détmi.

(8) Odbor socialnich véci a zdravotnictvi vykonava statni spravu v rozsahu obecniho
ufadu obce s rozSifenou pusobnosti na Useku socialné-pravni ochrany podle zakona ¢.

Vv s

359/1999 Sb., o socialné-pravni ochrané déti, ve znéni pozdéjSich pfedpisu
a) poskytuje preventivni a poradenskou €innost na useku socialné-pravni ochrany,

b) rozhoduje o vychovnych opatfenich,
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c) podava navrhy k soudu (na omezeni nebo zbaveni rodi¢ovské zodpovédnosti, na
nafizeni, prodlouzeni nebo zruSeni ustavni vychovy, na svéfeni ditéte do zafizeni
vyzadujici okamzitou pomoc),

d) podava soudu podnéty k opatfenim tykajicim se vychovy déti,

e) rozhoduje o svéfeni ditéte do péce budoucich osvojitelll nebo péstound,
f) sleduje vykon ustavni a ochranné vychovy,

g) sleduje déti svéfené do péce jinych fyzickych osob nez rodicu,

h) zajistuje ¢innost komise pro socialné-pravni ochranu déti,

I) vykonava funkci kolizniho opatrovnika,

j) spolupracuje s organy ¢innymi v trestnim fizeni,

k) uzavira dohody o vykonu péstounské péce,

[) vykonava socialni kuratelu pfi péci o déti uvedené v § 6 zakona.

(9) Odbor socialnich véci a zdravotnictvi vymaha pohledavky mésta, vzniklé pfi
¢innosti odboru, podava navrhy na exekucni fizeni, predklada organim mésta ve
spolupraci s finan¢nim odborem navrhy ve vécech pohledavek mésta.

Clanek 8
Odbor vystavby a tzemniho planovani (OVUP)

(1) Odbor vystavby a uzemniho planovani v oblasti samostatné pusobnosti

a) rozhoduje o oznacovani budov Cisly podle § 31 zakona ¢. 128/2000 Sb., o
obcich, ve znéni pozdéjSich predpisti, vede evidenci popisnych, orientacnich a
evidencnich ¢Cisel budov ve mésté,

b) zodpovida za graficky informacni systém mésta (GIS), v této souvislosti zpracovava
datové i grafické vystupy, jako podklady pro koncep&ni rozhodovani organi mésta a
zpracovava grafické podklady pro pfipadné komeréni vyuziti,

c) spolupracuje s odborem rozvoje mésta na koncepcich stavebniho rozvoje mésta,

d) zabezpecuje Cinnost komise pamatkove péce rady mésta.

(2) Odbor vystavby a uzemniho planovani  vykonava statni spravu v rozsahu
obecniho Ufadu obce s rozSifenou plsobnosti

a) na useku stavebniho rozhodovani a stavebniho fadu jako obecni stavebni ufad podle
zakona €. 183/2006 Sb., o uzemnim planovani a stavebnim fadu (stavebni zakon), ve
znéni pozdéjSich predpisu,

b) na useku uzemniho planovani podle zakona €. 183/2006 Sb., o uzemnim
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planovani a stavebnim fadu (stavebni zakon), ve znéni pozdéjSich predpist -
pofizovani Uzemnich planu, regulaénich pland a uzemné planovacich podkladd,
vymezeni zastavéného uUzemi na zadost obce z pfislusného spravniho obvodu,
poskytovani uzemné planovacich informaci,

c) podle zakona €. 184/2006 Sb., o odnéti nebo omezeni vlastnického prava k pozemku
nebo ke stavbé (zakon o vyvlastnéni),

d) podle zakona &. 18/1997 Sb., o mirovém vyuZzivani jaderné energie a ionizujiciho
zafeni (atomovy zékon) a o zméné a doplnéni nékterych zakonu, ve znéni pozdéjsich
predpisu (vyjadfovani dotéeného organu),

e) podle zakona ¢&. 20/1987 Sb., o statni pamatkové péci, ve znéni pozdéjSich pfedpisu.

(3) Odbor vystavby a uzemniho planovani vydava v souladu s ustanovenim § 4

v

zakona €. 183/2006 Sb., o uzemnim planovani a stavebnim fadu (stavebni zakon)
koordinovana stanoviska a koordinovana zavazna stanoviska.

(4) Odbor vystavby a uzemniho planovani provadi vybér mistniho poplatku za uzivani
vefejného prostranstvi (mimo komunikaci a chodnikd) k umisténi stavebnich zafizeni a
skladek stavebniho materialu podle pfislusné obecné zavazné vyhlasky meésta.

(5) Odbor vystavby a uzemniho planovani pini ukoly vyplyvajici ze zakona C¢.
111/2009 Sb., o zakladnich registrech, na useku zakladniho registru uUzemni
identifikace, adres a nemovitosti (RUIAN).

v

(6) Odbor vystavby a uzemniho planovani v souladu se zakonem ¢&. 111/2009, o
zakladnich registrech, ve znéni pozdéjSich predpisu:

a) zabezpecCuje zapis referencnich Udaju do zakladniho registru registr uzemni
identifikace, adres a nemovitosti prostfednictvim pfislusného agendového informacniho
systému nebo jeho zménu,

b) zabezpeCuje v pfipadé pochybnosti o spravnosti referenéniho udaje oznaceni
referencni Udaj jako nespravného a neprodlené ovéreni spravnosti udajd,

c) zabezpecuje Cisténi referenCnich Udaju v souladu s pokyny spravce registru ve
stanovenych terminech a rozsahu.

Clanek 9
Odbor rozvoje mésta (ORM)

(1) Odbor rozvoje mésta v oblasti samostatné plsobnosti na useku rozvoje mésta

a) je garantem veskerych rozvojovych aktivit mésta,
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b) pfipravuje zpracovani planu rozvoje mésta, zastavovacich a regulacnich podminek
pro vybrané ¢asti méstského uzemi,

c) pfipravuje navrh a podminky pro urbanistické a architektonické feSeni vyznamnych
lokalit mésta,

d) je garantem realizace Regulaéniho planu méstské pamatkové rezervace,

e) plni funkci zadavatele pofizovani uzemné planovaci dokumentace mésta podle
zadkona €. 183/2006 Sb., o uzemnim planovani a stavebnim fadu (stavebni zakon),

f) navrhuje roéni a dlouhodoby plan investi€nich akci mésta a spolupracuje s odborem
financnim na navrhu financniho zajisténi investi€nich akci mésta,

g) je garantem pfi vytipovavani krajskych a celostatnich grantd a nasledné metodické
pomoci pfi jejich realizaci,

h) zabezpecuje vykon projektového a dotaéniho managementu,

i) pfipravuje  a zabezpecluje realizaci investi¢nich akci mésta (napf. pfiprava a
projektova dokumentace akce, jednani s vlastniky pozemkdl, dotéenymi organy a
investory, pfiprava smluv, Zadosti o uzemni rozhodnuti a stavebni povoleni, inzenyrska
cinnost, stavebni dozor, Zadosti o kolaudaci, pfedani dokoncCené investice spravci,
pFiprava navrhu pro rozhodovani organt mésta),

j) zabezpecuje zavedeni dokoncenych nemovitych investic do evidence majetku mésta
vCetné zajisténi zapisu do katastru nemovitosti,

k) zabezpeduje Ffadny prlibéh zadavani vefejnych zakazek mésta v souladu se zakonem
¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjSich predpisu, a pfipravuje
podklady pro rozhodovani organu mésta o ukonech mésta jako zadavatele vefejnych
zakazek,

[) na zakladé povérfeni starostou zastupuje mésto jako uc€astnika fizeni v Uzemnich
fizenich dle § 85, odst. 1 zakona €. 183/2006 Sb., o Uzemnim planovani a stavebnim
fadu (stavebni zakon), ve znéni pozdéjSich predpist, popfipadé pfipravuje podklady pro
rozhodovani organl meésta o ukonech mésta jako ucCastnika uvedenych spravnich
fizeni,

m) v souladu se schvalenou uzemné planovaci dokumentaci dava stavebnimu ufadu
vyjadfeni k zamérim investort v Uzemnim fizeni, vyjadfuje se téz k déleni Ci scelovani
pozemkU a ke zméné druhu pozemkU na uzemi mésta,

n) zabezpecuje plnéni Ukoll obce podle zakona ¢&. 248/2000 Sb., o podpoie
regionalniho rozvoje, ve znéni pozdéjSich predpisu (podpora rozvoje podnikatelskych
aktivit),

0) zajistuje tvorbu méstského interiéru,
p) zajistuje péci o kulturni pamatky ve vlastnictvi mésta,

q) zpracovava zadosti o dotace z vefejnych rozpoctu na investiéni akce mésta,
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r) spolupracuje pfi pfipravé rozvojovych projektl s pfedpokladanou spoluucasti mésta,

s) vydava pisemna stanoviska na zakladé regulacnich pland mésta k prodeji, nakupu
nebo pronajmu nemovitosti z majetku nebo pronajmu nemovitosti z majetku nebo do
majetku mésta odboru majetku mésta a komunalniho hospodafstvi,

t) podili se na zpracovani a pribézné aktualizaci planu udrzby a oprav nemovitého
majetku mésta,

u) pIni ukoly na useku infrastrukturnino majetku mésta — kanalizace, zastupuje mésto
v zalezitostech tykajicich se koordinace a kontrolni Cinnosti provozovatele kanalizacni
sité mésta, a to prfedevsim:
u. a. spolupracuje s OMMKH, OF a provozovatelem kanalizace na useku evidence
majetku a tvorby kalkula¢niho vzorce,

u. b. zabezpecuje koordinacni cinnost tykajici se kontroly stavu kanalizace,
odsouhlasovani planu oprav a investic a dalSiho rozvoje kanaliza¢ni sité apod.,

u. c. zabezpecuje kontrolni ¢innost spocivajici v kontrole Cetnosti oprav kanalizace,
jejich evidence, kvality provadéni, pfedavani, vyhodnoceni apod.

(2) Odbor rozvoje mésta na useku samostatné plsobnosti v oblasti ekonomického
rozvoje mésta:

a) zpracovava navrhy koncepcénich feSeni v oblasti ekonomiky a strategie mésta,

b) zajistuje pfipravu akénich pland a naplhovani zavéru vyplyvajicich ze Strategického
planu rozvoje mésta Moravska Trebova a Strategického planu rozvoje mikroregionu
Moravskotifebovsko a JeviCsko,

c) zabezpecCuje pfipravu projektl pro financovani z externich zdroju, které maiji vliv na
podnikatelské prostiedi ve mésté a mikroregionu (ze Strukturalnich fondu Evropské
unie, v ramci dotacnich titull statnich organu, nestatnich instituci, atd.),

d) zabezpecuje Cinnost vyboru zastupitelstva mésta pro strategicky rozvoje mésta,

e) koordinuje Cinnost svazku obci Regionu Moravskotiebovska a Jevi€ska: spoluprace
s Clenskymi obcemi, zajistovani vymeény informaci mezi obcemi a manazerem svazku,
spoluprace s dalsimi dot€enymi subjekty, propagace svazku obci,

f) je gestorem vyuziti pramyslové zény mésta, pfipravuje a aktualizuje materialy
analyzujici investiéni moznosti v Moravské Trebové pro potfeby potencialnich investort
ve spolupraci s Agenturou pro podporu podnikani a investic Czech Invest aktualizuje
udaje o primyslové zéné v Moravské Trebové

g) koordinuje spolupraci mésta a podnikatelského sektoru,

h) koordinuje cCinnosti vztahujici se k vytvareni podnikatelského prostfedi v ramci
méstského ufadu, spolupracuje s odbory méstského ufadu (zlepSovani odezvy mésta
vuci pozadavkim podnikd, zrychleni vyfizovani zadosti),

1) zajiStuje zapojeni mésta do Cinnosti regionalniho vyznamu na podporu podnikani,
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zastupuje mésto v zajmovych sdruzenich a dobrovolnych svazcich obci s cilem zajistit
rozvoj cestovniho ruchu ve mésté a SirSim regionu,

j) zajistuje a garantuje komplexni podporu rozvoje cestovniho ruchu a propagace mésta
v Uzké soudinnosti s ostatnimi odbory Mé&U, okolnimi obcemi, Turistickou oblasti
Ceskomoravské pomezi, Pardubickym krajem, Ministerstvem pro mistni rozvoj CR a
Ceskou centralou cestovniho ruchu - Czech Tourism,

K) v pfislusném rozsahu plni ukoly uvedené v ¢lanku 1 pfilohy €. 3 tohoto organiza¢niho
fadu.

(3) Odbor rozvoje mésta v oblasti samostatné plsobnosti zajiStuje realizaci projektu
Zdravé mésto a mistni Agendy 21 v€etné grantového programu.

(4) Odbor rozvoje mésta vykonava statni spravu v rozsahu obecniho ufadu obce s
rozSifenou puUsobnosti podle zakona €. 248/2000 Sb., o podpofe regionalniho rozvoje,
ve znéni pozdéjSich predpisi - zajiStuje uUkoly spojené s procesem podpory
regionalniho rozvoje (poskytuje souc€innost ministerstvu pro mistni rozvo; a
Pardubickému kraji pfi pfipravé a realizaci strategie regionalniho rozvoje a statnich
programu regionalniho rozvoje kraje).

Clanek 10
Odbor zivotniho prostiedi (OZP)

(1) Odbor zivotniho prostfedi v oblasti samostatné pusobnosti

a) zabezpecuje, pfipadné koordinuje pInéni ukoll obce
a. a. podle zakona €. 166/1999 Sb., o veterinarni péCi a o zméné nékterych
souvisejicich zakonu (veterinarni zakon), ve znéni pozdéjSich predpisd,
a. b. pfi posuzovani vlivl ¢innosti na zivotni prostfedi podle zakona €. 100/2001
Sb., o posuzovani vlivl na zivotni prostfedi a o zméné nékterych souvisejicich
zakonu, ve znéni pozdéjsich predpisu,

v

a. c. podle zakona ¢&. 185/2001 Sb., o odpadech a o zméné nékterych dalSich
zakonu, ve znéni pozdéjsich predpisu,

a. d. podle zakona €. 254/2001 Sb., o vodach a o zméné nékterych zakonu (vodni
zakon), ve znéni pozdéjSich prfedpist o to hlavné na useku ochrany pfed povodnémi
(napf. zpracovani a realizace povodriovych plan)

b) spolupracuje pfi zpracovani planu odpadového hospodarstvi mésta a vyhlasek
tykajicich se likvidace odpadl, kontroluje nakladani s odpady v ramci odpadového
hospodarstvi mésta (tzn. nakladani s komunalnim odpadem, nebezpecnym odpadem),
c) spolupracuje pfi planovani rekonstrukce a udrzby vefejné zelené a jejich
nasledné kontrole,

Nazev vnitfniho pfedpisu



Mésto Moravska Tiebova 49
Vnitini predpis &. 2/2013, upIné znéni

d) zabyva se ve spolupraci s méstskou policii problematikou toulavych zvifat ve mésté,

e) zabezpeCuje  poskytovani  informaci o Zivotnim prostfedi podle zakona
C. 123/1998 Sb., o pravu na informace o zivotnim prostfedi, ve znéni pozdéjSich
predpisu,
f) zabezpeCuje spolupraci s organy ochrany vefejného zdravi (krajska hygienicka
stanice),

g) je gestorem povodnové komise mésta a povodriové komise obce s rozSifenou
plusobnosti,

h) zabezpecuje Cinnost komise zivotniho prostfedi,

i) zabezpecluje sbér dat do geografického informacéniho systému (GIS) u zmén staveb a
novych staveb.

(2) Odbor zivotniho prostfedi vykonava statni spravu v zakladnim rozsahu prenesené
pusobnosti obecniho Ufadu (obce) podle zakona €. 166/1999 Sb., o veterinarni péci a o
zméné nékterych souvisejicich zakonu (veterinarni zakon), ve znéni pozdéjsich
predpisu.

(3) Odbor  Zivotniho prostfedi vykonava statni spravu v rozsahu obecniho
Uradu obce s rozSifenou pusobnosti

a) podle zakona €. 289/1995 Sb., o lesich a 0 zméné a doplnéni nékterych zakonu
(lesni zakon), ve znéni pozdéjSich predpis (napf. rozhodovani o prohlasovani
pozemkl za pozemek uréeny k pInéni funkci lesa, o odnéti lesnich pozemku pInéni
funkci lesa, o stanoveni podminek ke konani organizovanych nebo hromadnych
sportovnich akci v lese, o povéfeni vykonem funkce odborného lesniho hospodare, o
ukladani pokut) vcetné projednavani a rozhodovani o pFestupcich podle citovaného
zakona,

b) podle zakona €. 449/2001 Sb., o myslivosti, ve znéni pozdéjSich predpisd,

c) podle zakona ¢. 119/2002 Sb., o stfelnych zbranich a stfelivu, ve znéni pozdéjSich
predpistl (oznamovani odebrani loveckého listku),

d) podle zakona €. 149/2003 Sb., o obchodu s reprodukénim materialem lesnich dfevin,
ve znéni pozdéjSich predpist (napf. pfijimani oznameni o zamysSleném sbéru
semenného materialu, odbéru c&asti rostlin a vyzvedavani sadebniho materialu,
vystaveni potvrzeni a vedeni evidence o puvodu reprodukéniho materialu),

v

e) podle zdkona €. 99/2004 Sb., o rybnikafstvi, vykonu rybafského prava, rybaiské
strazi, ochrané mofskych rybolovnych zdroju a o zméné nékterych zakonu (zakon o
rybarstvi), ve znéni pozdéjSich predpisd,

f) jako doteny organ statni spravy dle § 136 odst. 1, pismena b) zakona €. 500/2004
Sb., spravni fad, chranici verejné zajmy podle zvlastnich predpisu, vydava dle § 149
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odst. 1 zakona €. 500/2004 Sb., spravni fad, a v souladu s ustanovenim § 4 odst. 2,

v

pismena a), b), zakona €. 183/2006 Sb., o uzemnim planovani a stavebnim fadu,
,<Zavazna stanoviska a stanoviska®,

g) podle zakona €. 115/2000 Sb., o poskytovani nahrad Skod zpUsobenych vybranymi
zvlasté chranénymi zivocichy, ve znéni pozdéjSich predpisl (zajiStuje podklady).

(4) Odbor zivotniho prostfedi vykonava statni spravu v zakladnim rozsahu pfenesené
pusobnosti obecniho ufadu a v rozsahu obecniho ufadu obce s rozsifenou pusobnosti

a) podle zakona €. 326/2004 Sb., o rostlinolékaFské péci, ve znéni pozdéjSich predpisl
(napf. projednavani vyskytu a Sifeni plevelu a Skodlivych organisma).

b) podle zakona €. 185/2001 Sb., o odpadech a o zméné nékterych dalSich zakon(, ve
znéni pozdéjSich predpist (napf. provadéni kontrol, ukladani pokut podle citovaného
zakona, udélovani souhlasu k nakladani s nebezpeCnymi odpady, vyjadfovani ve
stanovenych vécech),

c) jako vodopravni ufad podle zakona €. 254/2001 Sb., o vodach a o zméné nékterych
zakonu (vodni zakon), ve znéni pozdéjSich predpisl, v€etné plsobnosti specialniho
stavebniho uradu pro vodni dila,

d) jako vodopravni ufad podle zakona €. 274/2001 Sb., o vodovodech a kanalizacich
pro vefejnou potfebu a o zméné nékterych zakonl (zakon o vodovodech a
kanalizacich), ve znéni pozdéjSich pfedpistu (napf. rozhodovani o povinnosti vefejné
sluzby, ukladani pokut podle citovaného zakona),

v

e) podle zakona €. 246/1992 Sb., o ochrané zvirat proti tyrani, ve znéni pozdéjSich
predpist (projednavani prestupkll na Useku ochrany zvifat a ukladani pokut
chovatelim),

v

f) podle  zakona €. 201/2012 Sb., o ochrané ovzdusi (napf. vydavani stanovisek
dotéeného organu ochrany ovzdusi, provadéni kontrolni ¢innosti).

(5) Odbor zivotniho prostfedi vykonava statni spravu v rozsahu povéfeného obecniho
ufadu a v rozsahu obecniho ufadu obce s rozSifenou plsobnosti podle zakona &.
334/1992 Sb., o ochrané zemédélského pldniho fondu, ve znéni pozdéjSich predpisu.

(6) Odbor Zivotniho prostfedi vykonava statni spravu v zakladnim rozsahu pfenesené
pusobnosti obecniho ufadu, v rozsahu povéfeného obecniho Ufadu a v rozsahu
obecniho ufadu obce s rozsifenou pusobnosti podle zakona &. 114/1992 Sb., o ochrané
pFirody a krajiny, ve znéni pozdéjSich pfedpisu.

(7) Odbor zivotniho prostiedi v souladu se zakonem ¢&. 111/2009, o zakladnich
registrech, ve znéni pozdéjsich predpisu:

a) zabezpecuje zapis referencnich udaju do zakladniho registru osob - honebnich
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spoleCnosti v ramci spravniho obvodu prostfednictvim pfisluSného agendového
informacniho systému nebo jeho zménu,

b) zabezpeCuje v pfipadé pochybnosti o spravnosti referenéniho udaje oznaceni
referencniho Udaje jako nespravného a neprodlené ovéreni spravnosti udaju,

c) zabezpecuje Cisténi referenCnich Udaju v souladu s pokyny spravce registru ve
stanovenych terminech a rozsahu.

Clanek 11
Odbor dopravy (OD)

(1) Odbor dopravy v oblasti samostatné plsobnosti
a) zajistuje ukoly v oblasti dopravy ve mésté a na useku vefejné dopravy,

b) zabezpecuje sbér dat do geografického informacniho systému (GIS) u zmén staveb a
novych staveb.

(2) Odbor dopravy vykonava statni spravu vrozsahu obecniho ufadu obce
s rozSifenou pusobnosti na useku dopravné spravnich agend

v

a) podle zakona €. 111/1994 Sb., o silniéni dopravé, ve znéni pozdéjSich predpisl
(napf. vykonava pusobnost dopravniho ufadu pro taxisluzbu a méstskou autobusovou
dopravu), v€etné vykonu statniho odborného dozoru,

v

b) podle zakona &. 247/2000 Sb., o ziskavani a zdokonalovani odborné zpusobilosti
k fizeni motorovych vozidel a o zménach nékterych zakonl, ve znéni pozdéjSich
predpisu (napf. vydava registraci k provozovani auto$koly, provadi zkousky Zadatelu o
fidicské opravnéni, zkouSky z profesni zpUsobilosti Fidi€l, pfezkouSeni z odborné
zpusobilosti v bodovém hodnoceni, vydava osvédceni profesni zpulsobilosti Fidice),
vcetné vykonu statniho odborného dozoru,

c) podle zakona €. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich a o zménach
nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich pfedpisu (napf. stanovuje mistni a pfechodnou
upravu provozu na pozemnich komunikacich, udéluje, podmifiuje, omezuje, odnima a
vraci fidicské opravnéni, vede registr fidi€l, vydava a vyménuje Fidicské prikazy a
mezinarodni fidi€ské prukazy, provadi zaznamy o bodovém hodnoceni fidi€t, vydava
pameétové karty fidiCe), v€etné projednavani prestupku proti bezpecnosti a plynulosti
provozu na pozemnich komunikacich,

d) podle zakona €. 56/2001 Sb., o podminkach provozu na pozemnich komunikacich a
0 zméné zakona o pojisténi odpovédnosti z provozu vozidla, ve znéni pozdéjSich
predpist (napf. vede registr vozidel, pfidéluje registracni znacky silniénim motorovym
vozidliim, vydava osvédc&eni o registraci a technicky prukaz silni¢niho vozidla, schvaluje
technickou zpusobilost jednotlivé dovezeného, vyrobeného nebo prestavéného vozidla,
rozhoduje o udéleni a odnéti opravnéni k provozovani stanice méfeni emisi), v€etné
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vykonu statniho odborného dozoru,

(3) Odbor dopravy vykonava statni spravu vrozsahu obecniho ufadu obce
s rozSifenou pusobnosti - projednava prestupky vyplyvajici ze zakona ¢. 168/1999 Sb.,
0 pojisténi za Skodu zpUsobenou provozem vozidla a 0 zméné nékterych souvisejicich
zakonU, ve znéni pozdéjsich predpisu.

(4) Odbor dopravy vykonava statni spravu vrozsahu obecniho ufadu obce
s rozSifenou pusobnosti - projednava spravni delikty pravnickych nebo podnikajicich

fyzickych osob vyplyvajici ze zakona €. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich, ve
znéni pozdéjSich predpisu.

(5) Odbor dopravy vykonava statni spravu v zakladnim rozsahu prenesené pusobnosti
obecniho uUfadu a rozsahu obecniho Ufadu obce s rozSifenou pUsobnosti jako silni¢ni
spravni ufad podle zakona €. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich, ve znéni
pozdéjSich pfedpist, (napf. povoluje zvlastni uzivani pfislusnych pozemnich
komunikaci, povoluje uzavirky a nafizuje objizdky), vc€etné vykonu puUsobnosti
specialniho stavebniho ufadu pro pfislusné pozemni komunikace a vykon statniho
odborného dozoru vcetné projednavani a rozhodovani ve vécech prestupkl podle

zvlastniho zakona.

(6) Odbor dopravy provadi vybér mistniho poplatku za uzivani vefejného prostranstvi
komunikaci a chodnikld k umisténi stavebnich zafizeni a skladek stavebniho materialu
podle pfislusné obecné zavazné vyhlasky mésta.

(7) Odbor dopravy vymaha pohledavky mésta, vzniklé pfi €innosti odboru, podava
navrhy na exekucni fizeni, predklada organim mésta ve spolupraci s finanénim
odborem navrhy ve vécech pohledavek mésta.

v

(8) Odbor dopravy v souladu se zakonem ¢&. 111/2009, o zakladnich registrech, ve
znéni pozdéjSich predpisu:
a) zabezpecCuje zapis referenénich Udaju do zakladniho registru osob - registru

fyzickych osob - provozovatell stanic méfeni emisi v ramci spravniho obvodu
prostfednictvim pfislusného agendového informacéniho systému nebo jeho zménu,

b) zabezpeCuje v pfipadé pochybnosti o spravnosti referenéniho udaje oznaceni
referenéniho Udaje jako nespravného a neprodlené ovérfeni spravnosti udaju,

c) zabezpecuje Cisténi referenCnich Udaju v souladu s pokyny spravce registru ve
stanovenych terminech a rozsahu.
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Clanek 12

Tiskova mluvéi mésta (TM)

(1) Tiskova mluv€i mésta v oblasti samostatné plsobnosti vykonava ¢&innost
spocivajici v zabezpeceni pfedevsim téchto ukolu:

a) shromazdovani podkladd pro tvorbu tiskovych zprav od vedeni mésta, z odboru
meéstského uradu, pfispévkovych organizaci mésta, atp. a jejich zpracovani,

b) u¢ast na jednanich, komunikace s uc€astniky (poskytovani podrobnych informaci),
novinafri, pofizovani fotodokumentace,

c) tvorba tiskovych zprav, publikovani na webu a jejich dalSi distribuce (do denikd,
novinariam),

d) pfiprava a organizace tiskovych konferenci,

e) aktualizace a doplfiovani rubrik na webu mésta Aktuality a Kanalizace.
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Priloha €. 4

Rozdéleni kompetenci mezi mistostarosty mésta

Zastupitelstvo mésta na svém zasedani dne 01.12.2014 v souladu s ustanovenim § 104
odst. 1 zakona o obcich svéfilo mistostarostiim ukoly v nasledujicich oblastech:

(1) Uvolnény mistostarosta, ktery bude opravnén zastupovat starostu v dobé jeho
nepfitomnosti:

a) sprava majetku mésta
b) bytova politika
c) socialni politika a zaméstnanost

d) vodovody a kanalizace (zastupovani mésta ve Skupinovém vodovodu, kontakt s
VHOS)

e) doprava, dopravni obsluznost
f) projekt Zdravé mésto a Mistni agenda 21 (zodpovédny politik)

g) méstské Casti (BorSov, Susice, Udanky).

(2) Neuvolnény mistostarosta, ktery je opravnén zastupovat starostu v dobé
nepfitomnosti starosty a mistostarosty

a) ekonomicky, strategicky a investi¢ni rozvoj mésta
b) rozvoj turistického ruchu
c) podpora podnikani

d) sport.
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Priloha é. 5

Spravni obvody mésta Moravska Trebova

(1) Spravni obvod mésta jako obce s rozsSifenou plUsobnosti je vymezen uzemim obci
Béla u Jevicka, Bezdéci u Trnavky, Biskupice, BoruSov, Bfezina, Bfezinky, Détfichov u
Moravské Trebové, Dlouha Loucka, Gruna, Hartinkov, Chornice, Januvky, Jaroméfice,
Jevicko, Koruna, Kfenov, Kuncina, Linhartice, Malikov, Méstecko Trnavka, Mladéjov na
Moravé, Moravska Trebova, Radkov, Rozstani, Rychnov na Moravé, Slatina, Staré
Mésto, Tiebarov, Utéchov, Viska u Jevi¢ka, Vranovéa Lhota, Vrazné, Vysoka.

(2) Spravni obvod mésta jako obce s povéfenym obecnim ufadem je vymezen
uzemim obci Bezdéc&i u Trnavky, BoruSov, Détfichov u Moravské Treboveé, Dlouha
Loucka, Gruna, Janavky, Koruna, Kfenov, Kuncina, Linhartice, Malikov, Méstecko
Trnavka, Mladéjov na Moravé, Moravska Trfebova, Radkov, Rozstani, Rychnov na
Moravé, Staré Mé&sto, Trebarov, Utéchov, Vranova Lhota.

(3) Spravni obvod matricniho ufadu mésta je vymezen uUzemim obci Borusov,
Détfichov u Moravské Trebové, Dlouha Loucka, Gruna, Janlvky, Koruna, Krenov,
Kuncina, Linhartice, Malikov, Mlad&jov na Moravé, Moravska Trfebova, Radkov,
Rychnov na Moravé, Staré Mésto, Trebarov, Uté&chov.

(4) Spravni obvod stavebniho ufadu mésta je shodny se spravnim obvodem mésta
Moravska Tfebova jako obce s povéfenym obecnim ufadem.

(5) Spravni obvod ufadu uzemniho planovani je shodny se spravnim obvodem mésta
Moravska Trebova jako obce s rozSifenou plsobnosti.

(6) Spravni obvod vyvlasthovaciho ufadu je shodny se spravnim obvodem mésta
Moravska Trebova jako obce s rozSifenou plsobnosti.

(7) Spravni obvod vodopravniho ufadu mésta je vymezen

a) v ramci vykonu dle § 105 odst. 1 zakona €. 254/2001 Sb., o vodach a o zméné
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nékterych zakon, ve znéni pozdéjsich predpisu, uzemim mésta Moravska Tiebova
b) v ramci vykonu dle § 105 odst. 2 zakona €. 254/2001 Sb., o vodach a o zméné

nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisl, je shodny se spravnim obvodem
mésta Moravska Tifebova jako obce s povéfenym obecnim ufadem

c) v ramci vykonu dle § 106 zakona €. 254/2001 Sb., o vodach a o zméné nékterych

zakonl, ve znéni pozdéjSich pFedpist, je shodny se spravnim obvodem mésta
Moravska Trebova jako obce s rozSifenou pusobnosti.

(8) Spravni obvod silniéniho spravniho ufadu a specialniho stavebniho ufadu pro
silnice Il. a lll. tfidy je shodny se spravnim obvodem mésta Moravska Tiebova jako
obce s rozSifenou pusobnosti.

(9) Spravni obvod specialniho stavebniho Ufadu pro mistni komunikace a vefejné
pfistupné ucCelové komunikace je shodny se spravnim obvodem mésta Moravska
Trebova jako obce s rozSifenou pUsobnosti.

(10) Spravni obvod silni¢niho spravniho Ufadu pro mistni komunikace a vefejné
pristupné ucelové komunikace je vymezen uzemim mésta Moravska Trebova.
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